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Małogoszcz:2006-01-16

SPRAWOZDANIE

 
z działalności Burmistrza  za okres od  19  grudnia  2005r. do 13 stycznia 2006r.

I. Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.Uzgodniono i przekazano do Ministerstwa Edukacji i Nauki zestawienie szkół i placówek oświatowych prowadzonych przez gminę  dla wyliczenia ostatecznych kwot części oświatowej subwencji ogólnej na rok 2006.

2.W okresie  do 31 grudnia 2005r. wypłacone zostały w kasie Urzędu Miasta i Gminy stypendia  socjalne dla uczniów zamieszkałych na terenie gminy.

3.W dniu 5 stycznia 2006r.ogłoszono  otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej i sportu na okres 2006 roku .

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

 1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia  dwa oświadczenia o posiadaniu    gospodarstwa.

  2.Wydano  trzy  postanowienia dla firm zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

  3. W dniu 22 grudnia 2005r.przeprowadzono przetarg na wywóz odpadów komunalnych z terenu cmentarzy i obiektów użyteczności publicznej na terenie miasta i gminy Małogoszcz. Na wykonanie tego zadania dokonano wyboru firmy „Czystopol” z Chęcin. 

III. 
Referat Budownictwa i Inwestycji   
1. W dniu 27.12.2005r. minął termin składania uwag do wyłożonego w okresie od dnia 21.11.2005r do dnia 12.12.2005r.   projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy w granicach 6 sołectw zlokalizowanych w obrębie Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego . Trwają prace przygotowujące projekt planu do uchwalenia.
2. W dniu 28 grudnia 2005r. minął termin uzgadniania i opiniowania  projektu  miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  terenu eksploatacji złoża piasków „Kozłów” , w miejscowości Kozłów. Projekt jest przygotowywany do wyłożenia do publicznego wglądu.

3. Opracowana została Koncepcja architektoniczna renowacji rynku miejskiego w Małogoszczu.

4. Prowadzony jest Gminny Amatorski Halowy Turniej Piłki Nożnej o Puchar Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz  - grudzień 2005/styczeń 2006r. oraz współpraca z lokalnymi mediami – Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia – Echo Jędrzejowa, Radio FaMa, Radio Kielce.
5. Przygotowywany jest  nowy projekt Miejsko–Gminnego portalu internetowego www.malogoszcz.pl   w oparciu o zmianę szaty graficznej strony internetowej wraz z rozszerzeniem o wersje językowe/ angielski i niemiecki/.
6. Trwają prace przy budowie Ratusza dla MiG Małogoszcz. Wykonawca wykonuje

       instalacje centralnego ogrzewania oraz wylewki betonowe pod posadzki wewnątrz                                                                

       budynku.                                                                                 

7. Podpisano umowy na wykonanie usług polegających na odśnieżaniu dróg gminnych :

1. Zygmunt Stanisław zam. Wygnanów (miejscowości do odśnieżania :  Żarczyce Małe, Wygnanów, Złotniki, Lipnica, Mniszek.)

2. Kot Zdzisław zam. Karsznice (-  miejscowości do odśnieżania: Karsznice, Wola Tesserowa, Rembieszyce)

3. Lagierski Witold zam. Bocheniec (m Bocheniec – Nowa Wieś, ul. Osiedlowa w Małogoszczu)

4. Wilk Jan zam. Wrzosówka – dot. ul.Warszawskiej w Małogoszczu

5. Pozostałe miejscowości odśnieża koparka z ZGKiM.             

8. Uregulowano zaległe faktury z 2005 r. dot. przebudowy dróg gminnych i chodników. 

9. Zakupiono koparko-ładowarkę dla ZGKiM.

10. Zlecono opracowanie projektu adaptacji części budynku po byłym sklepie meblowym na osiedlu w Małogoszczu blok 1A na siłownię.

11. Zlecono pracowanie projektu technicznego sieci wodociągowej łączącej wodociąg z ulicy Jędrzejowskiej w Małogoszczu z siecią wodociągową w Mieronicach.

IV.
 Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:
-  małżeństw – 5
-  zgony        -  5
2. Udzielono 1 ślubu cywilnego.

3. Wydano 2 decyzje na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

4. Przyjęto 4 zapewnienia od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

5. Wydano 3 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 56 wnioski od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 59 odpisów aktów.

7. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

8. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

V.
 Referat Finansowy
1.Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 82.453,46 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat 

za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 31.680,04 zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.
1. Wystawiono 15 tytułów wykonawczych z tyt. łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości osób fizycznych .

2. Sprawdzono i wypisano wpłat na kwotę 2941 zł. 

3. Wydano 30 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, w tym  12 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych do 4,5% oraz piwa,10 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych powyżej 4,5% do 18%  z wyjątkiem piwa, 7 zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych powyżej 18%

4. Wydano 8 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, dokonano 9 zmian we wpisie do ewidencji działalności, wydano 15 decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1 . W w/w okresie wydano : 
-    140 zaświadczeń ,

· 20 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego,

·  9 decyzji w sprawie umorzenia podatku.

2 .  Wysłano 500 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym ,

     leśnym i od nieruchomości.

3 . Przyjęto 300 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości .

4. Stanowisko d/s płac.

1.Przekazywano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej:
- Naliczano i rozliczano składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych pracowników zatrudnionych na czas określony

2.Dokonywano korekty dokumentów ubezpieczeniowych od 1999 roku w MGOPS,MGOK,MBP.UMiG 

z tytułu umów o prace, umów zleceń i umów o dzieło dla pracowników własnych i dla pracowników obcych

  a)sporządzano deklaracje zbiorcze ,

  b)sporządzano raporty imienne dla wszystkich pracowników,

  c)przeliczono nowe stawki na ubezpieczenie społeczne ,wypadkowe i zdrowotne

3.Prowadzono stałą współpracę z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

4.Sporządzano Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (drukRp-7) dla byłych pracowników,

5.Sporządzono zaświadczenie płatnika składek na druku ZUS Z-3 do celów wypłaty  zasiłków chorobowych przez jednostki ZUS,

6.Dokonywano aktualizacji wskaźników i parametrów  w programie płatnik dla wszystkich jednostek zgodnie z obowiązującymi przepisami,

7.Wydawano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych zasiłkowych i mieszkaniowych,

8.Naliczano i rozliczano  podatek dochodowy od zawartych umów o pracę , umów zleceń i umów o dzieło oraz sporządzano deklaracje zbiorcze do urzędu skarbowego.

9.Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu zawartych umów o pracę założono  nowe kartoteki osobowe, wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego oraz dane podatkowe i wskaźniki ubezpieczeniowe w programie płace.

10.Sporządzono  wniosek  do Powiatowego Urzędu Pracy o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac interwencyjnych  oraz  oświadczenia o wysokości wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartą  umową.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną

  z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczano inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.wystawiano faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.sporządzano noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej i rozmów telefonicznych;

3.uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca  z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.rozliczano samochód służbowy gminy.






5.prowadono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych     i syntetycznych MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

   -wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2005 z. otrzymanych dotacji na rok 2005,

   -wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekt uchwały na sesję w miesiącu  lutym 2006  w sprawie uchwalenia

    budżetu gminy na rok 2006.

3.Rozliczono dokumentację z przeprowadzonej inwentaryzacji składników majątkowych oraz środków trwałych z poszczególnych jednostek organizacyjnych gminy.

4.Sporządzono sprawozdanie do Krajowego Biura Wyborczego z wykonania dotacji przeznaczonej na wyboru do Sejmu i Senatu oraz Prezydenta RP.

VI.
 Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowane 7 osób, które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  15 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało  11 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych  7 osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło  7 osób

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 6 aktów urodzeń

· 9 aktów  małżeństw

· 14 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 127 przypadkach.
Prowadzonych  jest 6 postępowań administracyjnych w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostało  1 postanowienie  w sprawie pozytywnego zaopiniowania Dodatku nr 2 do planu ruchu Zakładu Górniczego w Cementowni  w Małogoszczu. 
VII. 
Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1/ Przyjęto 170 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 54 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  55  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Przeprowadzono przetarg  na sprzedaż  23 nieruchomości położonych w Małogoszczu przeznaczonych pod budowę garaży. W wyniku przetargu sprzedano 7 nieruchomości za łączną kwotę 9 210,00 zł
+ 22 % VAT .Na nieruchomości te przygotowano dokumenty i ustalono termin spisania aktów notarialnych.
Na  16 nieruchomości przetarg zakończył się wynikiem negatywnym ponieważ nikt nie przystąpił do przetargu. W wyznaczonym w ogłoszeniu  o przetargu czasie i miejscu nie wpłacono żadnego wadium. 
2.Spisano cztery umowy  na wydzierżawienie nieruchomości rolnych    (przedłużenie dzierżawy).
3.Ogłoszono i podano do publicznej wiadomości wykaz 60 lokali mieszkalnych przeznaczonych do sprzedaży na rzecz lokatorów  oraz wykaz nieruchomości  Nr 2629/76 położonej w Małogoszczu przeznaczonej do sprzedaży w trybie bezprzetargowym na rzecz posiadacza samoistnego gruntu w dobrej wierze , który wzniósł na jego powierzchni budynek o wartości przewyższającej znacznie  wartość działki zajętej na ten cel.
4.Wysłano zawiadomienia do lokatorów mieszkań komunalnych o przeznaczeniu do sprzedaży zajmowanych przez nich lokali . W zawiadomieniu podano informację o przysługującym  pierwszeństwie w nabyciu lokalu ,cenę lokalu, wysokość opłat z tytułu użytkowania wieczystego gruntu oraz poinformowano ich o udzielonej przez Radę Miejską 95 % bonifikacie od ceny lokalu .Po złożeniu przez lokatorów wniosków o wykup lokali spisane będą  protokoły uzgodnień i po przygotowaniu  dokumentów spisane będą akty notarialne. 
5.W dniu 11 stycznia 2006 r. spisana została warunkowa umowa notarialna na zakup nieruchomości położonej w Mieronicach oznaczonej Nr 476  z przeznaczeniem pod boisko sportowe.

Drugi akt notarialny spisany będzie po złożeniu przez Agencję Nieruchomości Rolnych działającą w imieniu Skarbu Państwa  oświadczenia ,że nie wykona przysługującego jej prawa pierwokupu.

1.Ogłoszono przetarg na 28 grudnia 2005 r. na sprzedaż  23 nieruchomości położonych w Małogoszczu przeznaczonych pod budowę garaży.  
2.Spisano dwie umowy na wydzierżawienie nieruchomości w Małogoszczu  (przedłużenie dzierżawy).
3.Wydano trzy decyzje zatwierdzające podział nieruchomości położonych  w Małogoszczu.
  IX.
 Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 18 wniosków w grudniu 2005r. i 8 w styczniu 2006r. Po ich rozpatrzeniu wydano 18 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wszystkie   decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.


2.W badanym okresie wydano zarządzenie Burmistrza w sprawie przeznaczenia pomieszczeń po byłej szkole podstawowej w Złotnikach na mieszkania socjalne oraz  zarządzenie w sprawie przydziału lokali socjalnych. 
   X. 
Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1. Przyjęto:  11 wniosków w sprawie świadczeń rodzinnych                         

2.   Wydano:  21 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków ,                                       zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych

   XI.
 Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw  obronnych
Opracowany i uzgodniony plan operacyjnego  funkcjonowania gminy w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa  państwa ,kryzysu polityczno-militarnego lub wojny który będzie dokumentem zastrzeżonym zostanie przełożony do akceptacji przez Wojewodę Świętokrzyskiego.
Rozpoczęto przygotowania do przeprowadzenia poboru rocznika 1987 który odbędzie się w dniach 21-24 luty br   

W zakresie spraw ochrony przeciwpożarowej

Odbyte zostało posiedzenie Prezydium Zarządu Miejsko Gminnego Związku OSP w temacie przeprowadzenia  zebrań sprawozdawczo wyborczych w jednostkach OSP. Został opracowany harmonogram tych zebrań. 

     Burmistrz

Jan Głogowski
