Znak:SR-055/6/2005





Małogoszcz:2005-12-19

SPRAWOZDANIE

 
z działalności Burmistrza  za okres od  17 listopada  do 16  grudnia  2005r. 

I. Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.Zarządzeniem Nr 263/05 z dnia 5 grudnia 2005r. Burmistrz powołał komisję egzaminacyjną dla nauczyciela ubiegającego się o stopień nauczyciela mianowanego i  w dniu 13 grudnia br. po przeprowadzonym postępowaniu egzaminacyjnym 1 nauczyciel z ZSO w Małogoszczu  otrzymał stopień nauczyciela mianowanego. 

2. Burmistrz  wyraził zgodę na zwiększenie godzin indywidualnego nauczania w roku szkolnym 2005/2006 z 4 na 6 godzin tygodniowo dla 1 ucznia, z 6 na 7 godzin tygodniowo dla 1 ucznia ,z 8 na 10 godzin tygodniowo  dla 2 uczniów , z  10 na 11 godzin tygodniowo dla 1 ucznia oraz z 10 na 12 godzin tygodniowo dla 2 uczniów Zespołu Szkół Ogólnokształcących w Małogoszczu.  

3. Burmistrz wyraził zgodę zorganizowanie  indywidualnego nauczania  w roku szkolnym 2005/2006 dla 2 uczniów Zespołu Placówek Oświatowych w Złotnikach w wymiarze  po 10 godzin tygodniowo oraz dla 1 ucznia szkoły podstawowej w Rembieszycach w wymiarze 7 godzin tygodniowo w okresie do 31 marca 2006r. 

4.W okresie od 21 do 31 grudnia 2005r. wydanych zostanie  220 decyzji o  przyznaniu  stypendium  socjalnego  na rok szkolny 2005/2006  dla uczniów zamieszkałych na terenie gminy oraz 8 decyzji odmawiających przyznanie stypendium z powodu przekroczenia wymaganych ustawowo dochodów. W okresie tym przyznane stypendia zostaną wypłacone w kasie Urzędu Miasta i Gminy.

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

 1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia  trzech oświadczeń o posiadaniu    gospodarstwa.

  2.Wydano  dwa  postanowienia dla firm zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

  3.Ogłoszono przetarg na dzień 22 grudnia br. i przygotowano materiały przetargowe na wywóz odpadów komunalnych z terenu cmentarzy i obiektów użyteczności publicznej na terenie miasta i gminy Małogoszcz.

III. 
Referat Budownictwa i Inwestycji   
1. W dniu 12.12.2005r. odbyła się publiczna dyskusja nad  projektem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy w granicach 6 sołectw zlokalizowanych w obrębie Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego , kończąca wyłożenie planu do publicznego wglądu.
2. Wyłożony został  projekt  miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  terenu eksploatacji złoża piasków „Kozłów” , w miejscowości Kozłów, który poddawany jest opiniowaniu i uzgadnianiu.

3. Projektant  koncepcji zagospodarowania przestrzennego Rynku w Małogoszczu przedstawił jej projekt . Trwają prace nad jej ukończeniem.
4. Pozyskano środki od sponsorów na Gminny Amatorski Halowy Turniej Piłki Nożnej

5. Rozpoczął się Gminny Amatorski Halowy Turniej Piłki Nożnej o Puchar Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz  - grudzień 2005/styczeń 2006r.( prowadzenie).
6. Na bieżąco prowadzona jest  strona internetowa www.malogoszcz.pl., oraz  współpraca z lokalnymi mediami – Gazeta Jędrzejowska, Echo Dnia – Echo Jędrzejowa, Radio FaMa, Radio Kielce.
7. Trwają prace przy budowie Ratusza dla MiG Małogoszcz. Wykonawca wykonuje instalacje centralnego ogrzewania oraz wylewki betonowe pod posadzki wewnątrz budynku.               

8. Zakończono adaptacje budynku po byłej szkole podstawowej w Złotnikach na mieszkania socjalne.

9. Zakupiono koparko-ładowarkę dla ZGKiM.

10. Wystąpiono z wnioskiem o uzyskanie pozwolenia na budowę sieci wodociągowej do działek letniskowych w Mniszku.

11. Trwają prace przy niwelacji terenu pod boisko sportowe w Bocheńcu.

      12. Zrealizowano modernizację dróg powiatowych i budowę chodników:

         1/droga Kozłów – Górajek dł. 612 mb, koszt 95.282,72 zł, wykonawca Przedsiębiorstwo „FART” Kielce, 

          2/droga Kozłów – Lasochów, dł. 632 mb, koszt robót – 89.129,88 zł, wykonawca – Przedsiębiorstwo „FART” Kielce, 





           3/budowa chodnika w Kozłowie dł. 461 mb, wartość robót 172.000 zł , wykonawca Sieśkiewicz – Kielce. 

13.Zrealizowano budowę chodników i parkingu na Osiedlu w Małogoszczu, Wykonawca – NATUR-BRUK-WIJAS z Małogoszcza, koszt robót 57.867.89 zł. 

14.Dokończono budowę  chodnika w ulicy Chęcińskiej w Małogoszczu, dł.603 mb, wartość robót  597.023,04złw tym gmina298.511,52 zł. Wykonawca-Zakład Usług Budowlanych Andrzej Jagodzki 

15. Zlecono wykonanie dokumentacji technicznej:

           1/budowa chodnika w ul. Jędrzejowskiej – koszt 31.000 zł

           2/budowa drogi Rembieszyce-Borki – koszt. 24.000 zł

16.Odebrano roboty związane z przebudową drogi gminnej Karsznice – Wola Tesserowa. Wykonawca – „CEZET” Starachowice. Wartość robót – 279.997,99 zł.

17.Rozstrzygnięto przetarg na wykonanie dokumentacji technicznej na budowę Obwodnicy w Małogoszczu – II etap o dł. ok. 3400 mb. Wartość projektu – 197.640 zł. 

18.Wykonano mapy syt.-wys.  do opracowania koncepcji budowy dróg gminnych :

           1/droga za cementownią Leśnica – Zakrucze,

           2/ulica Pustowójtówny.

IV.
 Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 0
-  zgony        -  8
2. Wydano 2 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

3. Wydano 1 decyzję o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiąg.

4. Przyjęto 3 zapewnienia od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

5. Wydano 3 zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 59 wnioski od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 72 odpisów aktów.

7. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

8. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

Z zakresu kadr i szkolenia 
1.Do Urzędu Miasta i Gminy przyjęto 2 pracowników na ½ etatu po ukończeniu stażu

-  z dniem 23 listopada na stanowisko sekretarki ,

-  z dniem 6 grudnia na stanowisko operatora urządzeń powielających.

2.   Z dniem 23 listopada 2005r. do Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej przyjęto

      po stażu 1 pracownika na stanowisko aspiranta pracy socjalnej  na ½ etatu.

V.
 Referat Finansowy
1.Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 150.827,46 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat 

za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 23.087,77 zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.
1. Wystawiono 135 upomnień na kwotę 13.198,00 zł z tyt. łącznego zobowiązania podatkowego , podatku rolnego ,leśnego i od nieruchomości osób fizycznych.

2. Sprawdzono ,naliczono odsetki za zwłokę oraz wypisano wpłat na kwotę 6.966,80zł.

3. Wydano 5 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej .

      4.   Wydano 8 zaświadczeń o zmianie we wpisie do ewidencji dział. gospodarczej.

5. Wydano 5 decyzji o likwidacji działalności  gospodarczej.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1 . W w/w okresie wydano : 
-    151 zaświadczeń ,

· 10 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego,

· 4 decyzje w sprawie umorzenia podatku.

2 .  Wysłano 250 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym ,

     leśnym i od nieruchomości.

3 . Przyjęto 130 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości .

4. Stanowisko d/s płac.

1.Przekazywano do ZUS dokumentację w formie elektronicznej:
- Naliczano i rozliczano składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

- Wyrejestrowano z ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych pracowników zatrudnionych na czas określony

2.Dokonywano korekty dokumentów ubezpieczeniowych od 1999 roku w MGOPS,MGOK,MBP.UMiG z tytułu umów o prace, umów zleceń i umów o dzieło dla pracowników własnych i dla pracowników obcych

  a)sporządzano deklaracje zbiorcze ,

  b)sporządzano raporty imienne dla wszystkich pracowników,

  c)przeliczono nowe stawki na ubezpieczenie społeczne ,wypadkowe i zdrowotne

3.Prowadzono stałą współpracę z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących  naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników,

4.Sporządzano Informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (drukRp-7) dla byłych pracowników,

5.Sporządzono zaświadczenie płatnika składek na druku ZUS Z-3 do celów wypłaty  zasiłków chorobowych przez jednostki ZUS,

6.Dokonywano aktualizacji wskaźników i parametrów  w programie płatnik dla wszystkich jednostek zgodnie z obowiązującymi przepisami,

7.Wydawano zaświadczenia o wysokości dochodów do celów emerytalnych zasiłkowych i mieszkaniowych,

8.Naliczano i rozliczano  podatek dochodowy od zawartych umów o pracę , umów zleceń i umów o dzieło oraz sporządzano deklaracje zbiorcze do urzędu skarbowego.

9.Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu zawartych umów o pracę założono  nowe kartoteki osobowe, wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego oraz dane podatkowe i wskaźniki ubezpieczeniowe w programie płace.

10.Sporządzono  wniosek  do Powiatowego Urzędu Pracy o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac interwencyjnych  oraz  oświadczenia o wysokości wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartą  umową.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowano dokumenty finansowe do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowano dokumenty do wypłat bezgotówkowych  a także dokonywano przelewów drogą elektroniczną;

3.księgowano dowody księgowe dotyczące dochodów budżetowych, uzgadniano ewidencję  analityczną

  z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczano inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.wystawiano faktury VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.sporządzano noty obciążeniowe z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej i rozmów telefonicznych;

3.uzgadniano wykonanie planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca  z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.rozliczano samochód służbowy gminy.

5.prowadono dokumentację funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

6.kompletowano dowody źródłowe w celu zaksięgowania na kontach analitycznych     i syntetycznych MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

7.przygotowano arkusze spisu z natury dla Urzędu Miasta i Gminy i jednostek organizacyjnych gminy.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

   -wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2005 z. otrzymanych dotacji na rok 2005,

   -wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekt uchwały na sesję w miesiącu  grudniu br. w sprawie wprowadzenia zmian 

   w budżecie gminy na rok 2005.

3.Przygotowano dokumenty przetargowe na zaciągnięcie kredytu w wysokości 1.500.000,-zł.

4.Rozliczono dokumentację z przeprowadzonej inwentaryzacji składników majątkowych oraz środków trwałych z poszczególnych jednostek organizacyjnych gminy.

VI.
 Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowane 7 osób, które przybyły spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  6 osób.

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało  17 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych  3 osoby

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło  54 osoby

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 10 aktów urodzeń

· 63 akta  małżeństw

· 13 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 115 przypadkach.
Prowadzone  są 4 postępowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostały 4  decyzje administracyjne bez pobierania opłat na wycinkę 7 szt. drzew :

-  dla osób fizycznych 4 decyzje  na wycięcie 7 drzew ,
VII. 
Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1/ Przyjęto 90 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 70 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  65  dowodów osobistych.

VIII. 
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Ogłoszono przetarg na 28 grudnia 2005 r. na sprzedaż  23 nieruchomości położonych w Małogoszczu przeznaczonych pod budowę garaży.  
2.Spisano dwie umowy na wydzierżawienie nieruchomości w Małogoszczu  (przedłużenie dzierżawy).
3.Wydano trzy decyzje zatwierdzające podział nieruchomości położonych  w Małogoszczu.





  IX.
 Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 17 wniosków .Po ich rozpatrzeniu wydano 16 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria. Wydano 1 decyzji w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego z uwagi na nie spełnienie kryteriów określonych ustawą. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.

2.W badanym okresie wpłynęło 1 podanie w sprawie przydziału lokalu mieszkalnego -  na które udzielono odpowiedzi. 
   X. 
Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1. Przyjęto:  12 wniosków w sprawie świadczeń rodzinnych                         

2.   Wydano:  47 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków ,                                       zasiłków pielęgnacyjnych, świadczeń pielęgnacyjnych

   XI.
 Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw  obronnych
W miesiącu listopadzie zakończono opracowanie  planu operacyjnego  funkcjonowania gminy w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa  państwa ,kryzysu polityczno-militarnego lub wojny który będzie dokumentem zastrzeżonym. Plan został uzgodniony  ze Starostwem Powiatowym, Komendą Policji oraz Komendą  Państwowej Straży Pożarnej w Jędrzejowie oraz Wydziałem Zarządzania Kryzysowego Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego. 

W zakresie spraw ochrony przeciwpożarowej

Przeprowadzony został spis z natury w strażnicach jednostek OSP na terenie gminy. 

    Burmistrz

Jan Głogowski

