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Znak:SR-055/4/2005




  Małogoszcz:2005-08-16

SPRAWOZDANIE

 
z działalności Burmistrza  za okres od  13 czerwca  do 12 sierpnia 2005r. 

I.Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1. Przekazano dyrektorom wszystkich placówek oświatowych zatwierdzone przez Burmistrza arkusze organizacyjne na rok szkolny 2005/2006. 

2. W dniu 16 czerwca 
powołana przez Burmistrza komisja  rozpatrzyła wnioski o przyznanie dopłat do czesnego dla studiujących nauczycieli.

            3.Dokonana została cząstkowa  ocena pracy Dyrektora Zespołu Placówek Oświatowych w Złotnikach  Pana Gerarda Madej i w dniu 30 czerwca przekazana do  Kuratorium Oświaty  Powiatowego Zespołu Wizytatorów w Jędrzejowie celem dokonania oceny pracy nauczyciela.

           4. Powołana przez Burmistrza komisja stypendialna   odbyła trzy  posiedzenia na których rozpatrzyła  wnioski o przyznanie  stypendium   dla uczniów zamieszkałych na terenie gminy. Na podstawie opinii komisji wydanych zostało  224 decyzje o przyznaniu stypendium dla 445 uczniów oraz 134 decyzje odmowne  dla 199 uczniów.

           5. W ramach  programu „ wyprawka szkolna” na rok szkolny 2005/2006 przekazano 47 kompletów podręczników dla uczniów klas pierwszych szkół podstawowych zamieszkałych na terenie gminy. 

II. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

       1.Przygotowano dokumentację i przekazano do  poświadczenia pięć oświadczeń o posiadaniu    gospodarstwa.

  4. Wydano  dwa  postanowienia dla firm zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

       5. Prowadzono nadzór nad pracownikami zatrudnionymi w ramach prac interwencyjnych na strudze od ul. Jędrzejowskiej do ul. Pustowójtówny.

III. Referat Budownictwa i Inwestycji   
1. Uchwalono  zmianę Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Małogoszcz.
2. Wyłożono do uzgodnień i opiniowania projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy w granicach sołectw zlokalizowanych w obrębie Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego .

3. Ogłoszono o przystąpieniu do sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  gminy  w granicach sołectw : Ludwinów, Kozłów, Henryków, Wiśnicz, Lasochów, Mieronice, Żarczyce Duże, Żarczyce Małe, Wygnanów, Złotniki, Lipnica, Rembieszyce i Mniszek. 

4. Zlecono kompilację ( zeskanowanie do jednolitej skali )  map do opracowania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego pozostałej części gminy  ( w/w 13 sołectw ) .

5. Wystąpiono do właścicieli gruntów położonych na terenie skoncentrowanego budownictwa mieszkaniowego pomiędzy ulicą Konarskiego i ulicą Jędrzejowską z propozycją  przystąpienia do scalenia i podziału tych gruntów na działki budownictwa mieszkaniowego jednorodzinnego.

6. W trakcie realizacji jest wodociąg wraz z przyłączami dla wsi Lipnica i Mniszek, zakończono budowę sieci głównej w chwili obecnej trwa wykonywanie przyłącz wodociągowych do poszczególnych posesji. 

7. Zakończono przebudowę stacji wodociągowej na ujęciu w Kozłowie w zakresie

redukcji azotanów.

8. Zakończono wymianę stolarki okiennej w Zespole Szkół w Małogoszczu w ilości

59 szt. okien o wymiarach 245 cm x 218 cm oraz 24 szt. okien  o wymiarach 

245 cm x 87 cm.

9. Przygotowano teren pod boisko sportowe do piłki nożnej przy szkole podstawowej 

      w Rembieszycach.

10. Trwają prace przy budowie Ratusza dla MiG Małogoszcz. Wykonawca wykonuje

niwelację terenu wokół budynku, ogrodzenie terenu oraz tynki wewnętrzne.                

 W najbliższym tygodniu planowany jest montaż stolarki okiennej i drzwiowej.

Trwają prace budowlane w budynku po byłej szkole w Złotnikach. Roboty prowadzone są w części wysokiej budynku. Cztery sale lekcyjne dostosowywane są na osiem mieszkań socjalnych.

11. Rozstrzygnięto przetargi na modernizację dróg powiatowych i budowę chodników:

1. droga Kozłów – Górajek dł. 612 mb, koszt 95.282,72 zł, wykonawca Przedsiębiorstwo „FART” Kielce, termin wykonania do 30 września 2005 r.

2. droga Kozłów – Lasochów, dł. 632 mb, koszt robót – 89.129,88 zł, wykonawca – Przedsiębiorstwo „FART” Kielce, termin wykonania j.w.

3. budowa chodnika w Kozłowie dł. 461 mb, wartość robót 172.000 zł , wykonawca Sieśkiewicz – Kielce. – Budowa zaawansowana w 70%.

12. Rozstrzygnięto przetarg na budowę chodników i parkingu na Osiedlu w Małogoszczu, Wykonawca – NATUR-BRUK-WIJAS z Małogoszcza, koszt robót 57.867.89 zł. Budowa zaawansowana w 60%.

13. Ogłoszono przetarg na budowę chodnika w ulicy Chęcińskiej w Małogoszczu. Rozstrzygnięcie przetargu w dniu 18.08.2005 r. Termin wykonania zadania –               3 miesiące od daty podpisania umowy.

14. Ogłoszono przetargi nieograniczone i otwarto oferty na wykonanie dokumentacji technicznej:

1. przebudowy ul. Pustowójtówny – koszt 122.000 zł

2. budowa chodnika w ul. Jędrzejowskie – koszt 31.000 zł

3. budowa drogi Leśnica – Zakrucze – koszt 116.000 zł

4. budowa drogi Rembieszyce-Borki – koszt. 24.000 zł

15. Rozstrzygnięto przetarg na przebudowę drogi gminnej Karsznice – Wola Tesserowa. Wykonawca – „CEZET” Starachowice. Wartość robót – 279.997,99 zł.

16. Pozyskano nieodpłatnie od Cementowni Małogoszcz 500 ton kamienia na budowę drogi Żarczyce Duże –Małogoszcz.

17. Przystąpiono do utwardzenia polnych dróg kamieniem z Bukowej za cene 2,50 zł +VAT i wysiewką z Kopalni „Głuchowiec” za cene 8,0 zł/t + VAT. (m.inn  w m. Mieronice, Kozłów, Karsznice, Rembieszyce, Małogoszcz.

Ponadto pracownicy interwencyjni wykonali wylewkę betonową w strażnicy OSP

w Woli Tesserowej wraz z wymurowaniem sceny, wykonano naprawę dachu  nad częścią niską sali gimnastycznej (starej) w Małogoszczu oraz na łączniku łączącym budynek dydaktyczny z salą gimnastyczną, prowadzone są roboty remontowe

w Zespole Szkół w Złotnikach – reperacja lamperii.

Udrożniono oraz obłożono płytami betonowymi strugę prowadzącą od ulicy Jędrzejowskiej do ulicy Pustowójtówny na długości 200 m.

Utwardzono drogi polne kamieniem.

Pomalowano ściany strażnicy OSP w Małogoszczu.

IV. Urząd Stanu Cywilnego   

Z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego
1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:

-  małżeństw – 21
-  zgony        -  6
2. Wydano 9 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego lub uzupełnieniu .

3. Wydano 1 decyzję o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiąg.

4. Przyjęto 24 zapewnienia od nupturientów, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

5. Wydano 28 zaświadczeń stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

6. Przyjęto 102 wnioski od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych

      i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 113 odpisów aktów.

7. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

8. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

Z zakresu kadr i szkolenia 
1. Z dniem 1 lipca przyjęto do Urzędu Miasta i Gminy 1 pracownika na stanowisko   ds. promocji gminy.

2. Praktykę zawodową  odbyło 4 studentów z Politechniki Świętokrzyskiej i Wyższej Szkoły Ekonomi i Administracji w Kielcach.






V. Referat Finansowy
1.Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 193.463,80 zł. i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat 

za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 61.656,50 zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.Sporządzono bilans łącznego zobowiązania pieniężnego za I półrocze 2005 r.

2.Sporządzono sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodów budżetowych jednostek samorządu terytorialnego.

 3.Sporządzono sprawozdanie o zaległych należnościach przedsiębiorców z tytułu   świadczeń na rzecz  sektora finansów publicznych.

 4.Wystawiono 6 upomnień osobom prawnym.

 5.Wystawiono 3 tytuły wykonawcze osobom prawnym.

 6.Wydano 12 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

 7.Wydano 8 zaświadczeń o zmianie we wpisie do ewidencji działalności    gospodarczej.

 8.Wydano 6 decyzji o likwidacji działalności gospodarczej       

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1 . W w/w okresie wydano : 

- 1550 zaświadczeń ,

· 50 decyzji w sprawie łącznego zobowiązania pieniężnego

· 1 decyzję w sprawie umorzenia podatku

· 1 decyzję  w sprawie odroczenia podatku .

2 . Sporządzono sprawozdanie dotyczące skutków obniżenia górnych stawek podatkowych

     i zastosowania ulg w podatku za I półrocze 2005 r.

3 . Sporządzono sprawozdanie o pomocy publicznej dla przedsiębiorców za II kwartał 2005 r.

4 . Wysłano 150 wezwań do podatników w sprawie złożenia informacji o podatku rolnym , leśnym i od nieruchomości.

5 . Przyjęto 120 informacji w sprawie podatku rolnego , leśnego i od nieruchomości .

4. Stanowisko d/s płac.

1.Przekazywano do ZUS dokumentacje  w formie elektronicznej:
  - naliczano i rozliczano składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

  - zgłoszono  do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych  nowo zatrudnionych pracowników i zgłoszono do ubezpieczeń zdrowotnych członków ich rodzin,

2.Dokonywano korekty dokumentów ubezpieczeniowych od 1999 roku w MGOPS,MGOK,MBP.UmiG

   z tytułu umów o pracę, umów zleceń i umów o dzieło dla pracowników własnych i dla pracowników obcych

  a)sporządzano deklaracje zbiorcze ,

  b)sporządzano raporty imienne dla wszystkich pracowników,

  c)przeliczono nowe stawki na ubezpieczenie społeczne ,wypadkowe i zdrowotne.

3.Prowadzono stałą współpracę z ZUS w zakresie uzupełniania brakujących dokumentów dotyczących         naliczania kapitału początkowego dla byłych i obecnie zatrudnianych pracowników.

4.Sporządzano informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (drukRp-7) dla byłych pracowników.

5.Ustalono stawki ubezpieczenia wypadkowego  dla 4 jednostek na rok 2005

6.Złożono wnioski i odnowiono certyfikaty dla klucza prywatnego –program płatnik dla wszystkich jednostek w zakresie obsługi płace,

7.Zainstalowano pakiet aktywujący System Dwustronnej Wymiany Informacji dla programu płatnik w 4 bazach.

8.Naliczano i rozliczano  podatek dochodowy od umów o pracę , umów zleceń i umów o dzieło.

9.Dla nowo zatrudnianych pracowników z tytułu umów o pracę ,umów zleceń i  umów o dzieło założono  nowe kartoteki osobowe, wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-płacowego, wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-płacowego i wskaźniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-płacowego.

10.Sporządzono sprawozdania  z wynagrodzenia i zatrudnienia Z-06 za I półrocze 2005r.oraz z tytułu nie zalegania z wypłatami wynagrodzeń za i półrocze 2005r.-Z-13

11.Sporządzano w okresach  miesięcznych wnioski  do Powiatowego Urzędu Pracy o refundację kosztów z tytułu zatrudnienia osób bezrobotnych do prac interwencyjnych  oraz  oświadczenia o wysokości 

wkładu pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczególnych pracowników zgodnie z zawartą  umową.

12.Ustalono uprawnienia do wypłaty zasiłków rodzinnych  na nowy okres zasiłkowy oraz wydawano oryginały dokumentów i sporządzano kopie tych dokumentów dla pracowników, którym  zasiłki rodzinne i należne świadczenia wypłacał będzie w nowym okresie zasiłkowym organ właściwy.

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.Przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.Przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.Księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

4.Rozliczanie inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej i rozmów telefonicznych;

3.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

4.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

5.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

6.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.Przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

   -wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2005 z. otrzymanych dotacji na rok 2005,

   -wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.Przygotowano projekt uchwały na sesję w miesiącu sierpniu br. w sprawie wprowadzenia zmian 

   w budżecie gminy na rok 2005.

3.Sporządzono sprawozdania finansowe dla Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach za I-sze półrocze 2005r.

4.Przygotowano Informację z wykonania budżetu gminy za za I-sze półrocze 2005r.

5.Przygotowano materiały na przetarg w sprawie „Obsługi bankowej budżetu gminy”.

VI. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowanych 9 osób przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  4 osoby

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 28 osób

· Z pobytu stałego zostało wymeldowanych  18 osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 24 osoby

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 34 aktów urodzeń

· 30 aktów małżeństw

· 17 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi z wymiany dowodów osobistych w 276 przypadkach. Prowadzone  jest 1 postępowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wydane zostały 4 decyzje w sprawie wymeldowania z pobytu stałego na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy 

o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

W zakresie ochrony środowiska

Nie ma prowadzonych postępowań administracyjnych w sprawie wydania zezwolenia
na wycinkę drzew. Wydanych zostało 3 decyzje administracyjne bez pobierania opłat na wycinkę 12 szt. drzew  dla osób fizycznych w tym 1 decyzja dla Zarządu Dróg Powiatowych na wycinkę 3 drzew .Wydane zostało 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania dodatku do Planu Ruchu 
Zakładu Górniczego Cementowni Małogoszcz.

VII. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywano  następujące  czynności  :

1/ Przyjęto 205 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji,

2/ Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 240 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  160  dowodów osobistych.

VIII. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Spisano  2  protokoły uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem pod budowę obwodnicy w Małogoszczu.
Przygotowano niezbędne dokumenty  i przekazano do kancelarii notarialnej gdzie został spisany jeden akt notarialny i ustalony termin spisania drugiego aktu. 
2. Spisano dwie umowy dzierżawy na wydzierżawienie nieruchomości   nr 2629/45 o powierzchni 

   0,0018 ha położonej w Małogoszczu i nr 22/1  o powierzchni 0,56 ha położonej w Kozłowie.
3.Sporządzono i podano do publicznej wiadomości wykaz nieruchomości rolno-   leśnej  położonej 

   w Małogoszczu oznaczonej w ewidencji gruntów nr 2783   o pow.2,3608 ha przeznaczonej do sprzedaży. 
4.Wydano dwie decyzje zatwierdzające projekt podziału nieruchomości położonych w Małogoszczu.
5.Spisano protokół uzgodnień i przygotowano  dokumenty do spisania aktu  notarialnego.

   W dniu 14 lipca 2005 r.  spisana została umowa sprzedaży na   podstawie której nabyto do zasobu gminy działkę  zabudowaną nr 2504  o powierzchni 0,03 ha położoną w Małogoszczu (akt notarialny  Rep .A  Nr 2793/2005 ).

  IX. Stanowisko  ds. dodatków  mieszkaniowych 
1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 17 wniosków w czerwcu ,20 w lipcu  i 5 wniosków w sierpniu. Po ich rozpatrzeniu wydano 42 decyzje o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria . Sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków. Wykazy te   przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.

2.W  okresie sprawozdawczym wpłynęło 6 podań w sprawie przedłużenia umowy najmu na zajmowane lokale socjalne – na które udzielono odpowiedzi oraz 5 podań w sprawie przydziału lokalu mieszkalnego -  na 2 udzielono odpowiedzi. 

   X. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych
1.Przyjęto 800 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

- 650 wniosków o zasiłek rodzinny wraz z dodatkami

- 120 wniosków o zasiłek pielęgnacyjny

-   30 wniosków o świadczenie pielęgnacyjne 

2.Wydano 98 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków  oraz zasiłków pielęgnacyjnych.

   XI. Stanowisko  do spraw  obrony cywilnej

W zakresie spraw  obronnych
Przygotowywany jest nowy plan operacyjny funkcjonowania gminy w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa  państwa ,kryzysu polityczno-militarnego lub wojny który będzie dokumentem zastrzeżonym –termin listopad 2005r. 

W zakresie spraw ochrony przeciwpożarowej

Udzielono pomocy w przygotowaniu uroczystości jubileuszu 50-lecia OSP Bocheniec i jubileuszu 100-Lecia OSP Małogoszcz.

             Burmistrz

Jan Głogowski
