Znak:SR-055/5/2004




Małogoszcz:2004-11-23

SPRAWOZDANIE

 z działalności Burmistrza za okres od  25 września do 19  listopada 2004r. 

I. Referat Organizacyjny

W dniu 26 października 2004r.odbyło się posiedzenie Rady Społecznej Miejsko Gminnego Zespołu Ośrodków Zdrowia w Małogoszczu. Na posiedzeniu  Rada Społeczna wyraziła pozytywną opinię w sprawie obniżenia wysokości czynszu za wynajem gabinetu stomatologicznego w Ośrodku Zdrowia w Złotnikach z 380,00zł na 300,00zł miesięcznie netto. W okresie do 10 listopada 2004r, zakończyły praktykę zawodową  w Urzędzie Miasta i Gminy wszystkie osoby skierowane z wyższych uczelni kieleckich.

W ramach umowy z Powiatowym Urzędem Pracy w Jędrzejowie przyjęto  osoby bezrobotne do odbycia stażu absolwenckiego w Urzędzie Miasta i Gminy i  jednostkach organizacyjnych gminy: 

    -w okresie od 28 października 2004r  do 28 lutego  2005r.  –4 osoby,

    -w okresie  od 8 listopada 2004r.do 8 marca 2005r.-1 osobę.

II.  Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.W miesiącu październiku zostały sporządzone następujące sprawozdania:

· EN-3  Sprawozdanie o stanie zatrudnienia nauczycieli 

· EN-6  Sprawozdanie z wypadków uczniów w roku szkolnym 2003/2004

· EN-7 Sprawozdanie o ilości uczniów korzystających z wypoczynku letniego w roku szkolnym 2003/2004


2.W dniu 8 października br. Burmistrz Zarządzeniem Nr 163 /04 wyraził zgodę na zorganizowanie  indywidualnego nauczania – kształcenia specjalnego  dla ucznia kl.I Publicznego Gimnazjum w Małogoszczu w wymiarze 10  godzin tygodniowo. 

  Zarządzeniem Nr 164/04 Burmistrz wyraził zgodę na zorganizowanie indywidualnego nauczania – kształcenia specjalnego   dla ucznia  kl.II Publicznego Gimnazjum w Złotnikach w wymiarze 10 godzin tygodniowo

  Zarządzeniem Nr 165/04 Burmistrz wyraził zgodę na zorganizowanie zajęć rewalidacyjno- wychowawczych dla ucznia szkoły  podstawowej w Leśnicy w wymiarze 1 godziny tygodniowo.

3.W ramach Programu Aktywizacji Obszarów Wiejskich zostały przysłane środki dydaktyczne, które po sprawdzeniu ilościowym i wartościowym zostały podzielone według zamówień i przekazane do szkół.

III. Stanowisko  ds.  gospodarki komunalnej

    1.Przygotowano i zorganizowano akcję „sprzątania świata” ( zabezpieczenie w worki foliowe,

      zorganizowanie transportu śmieci).

    2. Przygotowano dokumentację i przekazano do Starostwa Powiatowego w Jędrzejowie wniosek  o przyznanie środków finansowych z Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska  i Gospodarki Wodnej.

3.Przygotowano dokumentację do poświadczenia trzech oświadczeń właścicieli posiadających gospodarstwo.

4.Wydawano oraz udzielano pomocy w wypełnianiu wniosków  o przyznanie renty strukturalnej dla rolników /trzy osoby z terenu gminy Małogoszcz/.

5.Wydano  pozytywną opinię zatwierdzającą program gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla   Algader Hofman Sp.z o.o.

IV. Stanowisko ds. spraw dodatków mieszkaniowych
1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 11 wniosków we wrześniu, 22 wnioski w październiku i 9 wniosków w listopadzie. Po ich rozpatrzeniu wydano 33 decyzje o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom spełniającym kryteria i 1 decyzje w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego oraz 2 decyzje w sprawie wstrzymania wypłaty dodatku  mieszkaniowego osobom, które nie opłacają na bieżąco należności za zajmowany lokal w trakcie korzystania z dodatku mieszkaniowego. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób
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   korzystających z dodatków. Wykazy te przekazano do księgowości w ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych dla zarządców i do rąk wnioskodawcy na wypłatę przyznanych dodatków.

2.W badanym okresie wpłynęło jedno podanie w sprawie przedłużenia umowy najmu na zajmowany lokal na czas nieokreślony na które udzielono odpowiedzi. 

3.Zarządzeniem nr 168/2004 Burmistrza Miasta i Gminy dokonano zamiany mieszkań w budynku przy ul. Jaszowskiego.

V. Referat Budownictwa i Inwestycji   
1. Zakończono wykonawstwo   zadań na drogach gminnych, ostatnio wykonano:  
a.  remont ul. Słonecznej wraz z parkingiem i chodnikiem. Koszt  

       robót  88 942,92 zł. Wykonawca CEZET Starachowice.

b.  drogę gminną w Woli Tesserowej dł. 227 mb. Wartość robót 140552,64 zł. Wykonawca KPRD Kielce.

2.Zamontowano 3 szt wiat przystankowych za kwotę 12000,00 zł, w miejscowościach ; Żarczyce Małe, Bocheniec-Dołki, Wiśnicz.

3.Zakończono modernizację dróg powiatowych w miejscowościach : Leśnica , Kozłów, Lasochów  , Mieronice – Złotniki.

4.Opracowano dokumentację techniczną na budowę mostu w Złotnikach.                                                                                                                  -      Koszt opracowania projektu 23 000 zł.

5.Zakończono budowę wodociągu w Złotnikach ,  w ramach programu SAPARD. Trwa przygotowanie inwestycji do odbioru. Ustalono termin odbioru na 26.11.2004r.

6.Zakończono prace remontowe dachu  ( na części wysokiej ) budynku starej szkoły  w Złotnikach. 

7.Zgodnie z harmonogramem kontynuowana jest budowa budynku Ratusza. W obecnej chwili wykonywana jest więźba dachowa , wykonawca przystąpił do przykrycia budynku.

8.Zakończono zmianę pokrycia dachowego na starej sali gimnastycznej  w Zespole Szkół Ogólnokształcących  w Małogoszczu.

9.Trwają prace przygotowawcze do wykonania nowego przyłącza energetycznego do przepompowni ścieków  , przyjmujących ścieki z ośrodków wypoczynkowych  w Bocheńcu.

10.Przystąpiono do remontu  ( modernizacja ) stawu w Mieronicach. Wykonawca zgłosił zakończenie robót.

11.Przygotowano i złożono wniosek o dotację z funduszy Unii Europejskiej do budowy wodociągu wiejskiego w miejscowościach Lipnica i Mniszek.

12.Poprawiany i przygotowywany jest do ponownego uchwalenia plan zagospodarowania przestrzennego Małogoszcza i terenów górniczych, uchylony przez Wojewodę Świętokrzyskiego w ramach rozstrzygnięcia nadzorczego.

13.Zmiana Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania miasta i gminy Małogoszcz  przygotowywana jest do uzgodnień i wyłożenia do publicznego wglądu.

14.Przystąpiono do prac nad projektem planu zagospodarowania gminy w części dotyczącej obszaru Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego. Obecnie rozpatrywane są wnioski złożone do planu.               

VI. Urząd Stanu Cywilnego   
1. Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego w tym:
-  małżeństw – 18

-  zgony         -   3

2. Wydano 8 decyzji na sprostowanie błędu w aktach stanu cywilnego.

3. Przyjęto 1 wniosek i wydano decyzję na wpisanie do księgi małżeństw aktu sporządzonego za granicą.

4. Wydano 1 zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą.

5. Przyjęto od 10 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie a art.54 prawa o. aktach stanu cywilnego. 

6. Wydano 3 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art.4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.
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7. Przyjęto 64 wnioski od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 81 aktów.

8. Sporządzono sprawozdania z zakresu USC.

9. Na bieżąco załatwiano korespondencję i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

Sprawy wojskowe

1.Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 5 maja 1992r. w sprawie rejestracji przedpoborowych mężczyzn urodzonych w 1986r. oraz zgodnie z wojewódzkim  planem rejestracji przedpoborowych zatwierdzonym przez wojewodę świętokrzyskiego, rejestracja przedpoborowych w naszej gminie odbyła się w dniach 11-12 października 2004r. Do rejestracji podlegało 102 przedpoborowych, zgłosiło się 100 przedpoborowych, dwóch przedpoborowych nie zgłosiło się , przebywają czasowo za granicą, wyjechali z rodzicami przed ukończeniem 18 roku życia. Sprawozdanie z wyników rejestracji wciągu 14 dni przekazano do Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego-Wydział Zarządzania Kryzysowego.    
VII. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 205.852,00zł i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 88.974,92zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.Dokonano zmian w kontokwitariuszach dotyczących przypisów i odpisów w łącznym zobowiązaniu pieniężnym, podatku rolnym i leśnym osób fizycznych.

2.Wydano kontokwitariusze podatkowe dla sołtysów oraz rozliczono 5 sołectw z IV raty podatku.

3.Wystawiono 24 upomnienia z tytułu łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości dla osób prawnych i osób fizycznych.

4.Sprawdzono, naliczono odsetki za zwłokę oraz  wypisano wpłat podatku na kwotę 2.900,00zł.

5.Wystawiono 6 tytułów wykonawczych.

6.Sporządzono sprawozdanie kwartalne Rb-27 dotyczące podatku od nieruchomości osób prawnych, łącznego zobowiązania podatkowego , podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości dla osób fizycznych. 





7. Wydano 11 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej . 

4. Dokonano 17 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej.

5. Wydano 20 decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. 

6. Wydano 4 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości powyżej 4,4% do  18%.

7.Wydano 4 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości  do 4,5% oraz piwa.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1.Wydano 723 zaświadczenia  w sprawach podatkowych. 

2.Wprowadzono 20 zmian geodezyjnych ze Starostwa Powiatowego z Jędrzejowa.

3.Wydano 50 decyzji w sprawach podatkowych.

4.Załatwiono 7 podań w sprawach umorzeń podatków.

5.Przygotowano projekty uchwał na sesję Rady Miejskiej w sprawach podatkowych  na 2005rok.

4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc wrzesień i październik 2004r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników 

   za miesiąc wrzesień i październik 2004r.
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3.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

4.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników .

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

4.rozliczanie inkasenta z opłaty targowej  w okresach comiesięcznych.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej.

Wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych;

3.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej  

    i rozmów telefonicznych;

4.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

5.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

6.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

· wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2004 z. otrzymanych dotacji na rok 2004,

· wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.przygotowano zarządzenie Burmistrza  w sprawie projektu  budżetu  gminy na rok 2005 do przekazania do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach oraz Przewodniczącemu Rady Miejskiej.

3.Przygotowano projekty uchwał na sesję Rady Miejskiej w sprawach  wprowadzenia zmian zarówno w uchwale budżetowej  jak i w budżecie gminy na rok 2004.

VIII. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe:
· Na pobyt stały zostało zameldowanych 15 osób przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych  9 osób

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 20 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowanych 26 osób

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 48 osób.

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM:

· 24 akta urodzeń

· 28 akta małżeństw

· 13 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 173 przypadkach.
Prowadzone są 3 postępowania administracyjne w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.
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Wydanych zostało 6 decyzji w sprawie wymeldowania z pobytu stałego na podstawie
art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wystąpiono do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie o ustalenie kuratora w sprawie 
o wymeldowanie z uwagi na nieznany adres dla  2 osób.

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostało 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania dodatku nr 3 do Planu Ruchu Zakładu Górniczego Kopalni Odkrywkowej Surowców Drogowych S.A. w Kielcach – kopalnia wapienia „Głuchowiec”

W dniu 8 października 2004 na sesji Rady Miejskiej w Małogoszczu został uchwalony Gminny Program Ochrony Środowiska dla Miasta i Gminy Małogoszcz wraz z Planem Gospodarki Odpadami dla gmin Związku  Międzygminnego „Ekologia” na lata 2004-2011 , w skład którego wchodzi Gmina Małogoszcz.
W sesji wzięła udział P. Renata Janus kierownik zespołu Zakładu Ochrony Środowiska EKO-INWEST  w Kielcach, która udzielała radnym odpowiedzi na pytania i uwagi dotyczące programu.

Prowadzone są 2 postępowania administracyjne w sprawie wycięcie  drzew dla osób fizycznych.

Opracowana została informacja na temat planowanych w roku 2005 imprez ekologicznych
o charakterze edukacyjnym .na terenie miasta i gminy Małogoszcz

IX. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywane były czynności wynikające z zakresu czynności, a mianowicie :

1/ Przyjęto 420 wniosków  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji

2/  Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 234 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  170  dowodów osobistych.

X. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Przeprowadzono rokowania na sprzedaż nieruchomości położonej    w Małogoszczu , zabudowanej budynkiem byłego żłobka, oznaczonej  w ewidencji gruntów nr 2629/2 o pow.0,4136 ha.
  Nieruchomość została  sprzedana  za  cenę  255.000,00 zł.
   W kancelarii Notarialnej w Jędrzejowie ustalono termin spisania umowy  notarialnej.
2.Spisano 2  protokoły  uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem pod budowę obwodnicy w Małogoszczu. Przygotowano niezbędne dokumenty do spisania aktów i ustalono terminy sporządzenia umów notarialnych.
3.Ogłoszono przetarg na sprzedaż nieruchomości rolnej położonej w Małogoszczu, oznaczonej 

   w ewidencji gruntów Nr 1526 o pow.0,22 ha.
   XI. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych

1.Przyjęto 49 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

- 44 wniosków o zasiłek rodzinny

-   3 wniosków o zasiłek pielęgnacyjny 

-   2 wniosek o świadczenie pielęgnacyjne

 2. Wydano 115 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków w tym :

          - 50 decyzji pierwotnych

          - 64 decyzje zmieniające 

· 1 decyzja odmowna

    Burmistrz

Jan Głogowski

