Znak:SR-055/4/2004




Małogoszcz:2004-09-27

SPRAWOZDANIE

 z działalności Burmistrza za okres od 13 sierpnia do 24 września 2004r. 

I.Referat Organizacyjny

W w/w okresie na poszczególnych stanowiskach pracy w referacie organizacyjnym  tj

-ds. organizacyjnych, obsługi Rady i komisji,

-ds. kadr i szkolenia,

-ds. sekretariatu 

wykonywane były bieżące sprawy wynikające z zakresów czynności.

II.  Stanowisko ds. oświaty, kultury i sportu

1.W dniu 18 sierpnia br. podpisana została  z Przedsiębiorstwem Komunikacji Samochodowej w Jędrzejowie umowa na dowóz uczniów do gimnazjów i do szkół podstawowych  w latach 2004/2005,2005/2006 i 2006/2007 za cenę brutto 2,09 zł/km. 

2.W dniu 16 sierpnia br. Burmistrz Zarządzeniem Nr 149 /04 wyraził zgodę na zorganizowanie  indywidualnego nauczania  dla ucznia oddziału przedszkolnego w Przedszkolu Publicznym w Małogoszczu w wymiarze 4 godziny tygodniowo. 

  Zarządzeniem Nr 150/04 Burmistrz wyraził zgodę na zorganizowanie  nauczania dla uczniów  Publicznego Gimnazjum w Małogoszczu:

-indywidualnego nauczania dla ucznia kl. I w wymiarze 10 godzin tygodniowo,

-indywidualnego nauczania-kształcenia specjalnego  dla dwóch uczniów kl. I w wymiarze po 10 godzin tygodniowo,

 Zarządzeniem Nr 151/04 Burmistrz wyraził zgodę na zorganizowanie nauczania dla uczniów szkoły  podstawowej w Małogoszczu:

-kształcenia specjalnego dla ucznia klasy IV szkoły  w wymiarze 8 godzin tygodniowo ,

-zajęć rewalidacyjno-wychowawczych dla ucznia  I-go etapu nauczania  w wymiarze 4 godziny tygodniowo.

3.W ramach programu Aktywizacji Obszarów Wiejskich  w  czasie wakacji   nauczyciele  ze wszystkich szkół i przedszkoli  brali udział w zorganizowanych  szkoleniach które współfinansowane były z tego programu. 

III.  Stanowisko ds.  gospodarki komunalnej

1.Wydawano oraz udzielano pomocy w wypełnianiu wniosków  o przyznanie renty strukturalnej dla rolników /dziesięć osób z terenu gminy Małogoszcz/.

2.Zorganizowano pomoc w sprowadzeniu materiału siewnego  z Centrali Nasiennej w Kielcach  dla rolników z terenu gminy. 

3.Podpisano umowę z Przedsiębiorstwem  Usług Komunalnych  Sp. z o.o. w Kielcach na wyłapywanie bezdomnych psów z terenu gminy Małogoszcz i ich przetrzymywanie w schronisku dla Bezdomnych Zwierząt 

4.Wydane zostało i rozplakatowane obwieszczenie Burmistrza w sprawie przypomnienia mieszkańcom miasta i gminy Małogoszcz o obowiązku wyposażenia swoich nieruchomości  w pojemniki na odpady komunalne.

5.Wydano dwie pozytywne opinie zatwierdzające program gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla Polskiego Górnictwa Skalnego Minerał i firmy Sintac Polska Sp.z o.o.

IV. Stanowisko ds. dodatków mieszkaniowych

1.W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 12 wniosków w sierpniu i 23 wnioski we wrześniu o przyznanie dodatków mieszkaniowych. Po ich rozpatrzeniu wydano 12 decyzji   o przyznaniu dodatków osobom spełniającym kryteria do ich przyznania  i 2 decyzje  w sprawie odmowy przyznania dodatku. Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków mieszkaniowych. Wykazy te przekazano do księgowości w  ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych  dla  zarządców budynków i do rąk własnych  wnioskodawcy  na wypłatę przyznanych dodatków. 
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2.W badanym okresie wpłynęło  jedno odwołanie od decyzji  w sprawie odmowy przyznania dodatku mieszkaniowego. Odwołanie w ustawowym terminie przesłano wraz z całą dokumentacją do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach.

3.Udzielono odpowiedzi na wniosek w sprawie przyznania mieszkania w budynku Przedszkola Publicznego w Małogoszczu.

4.Zarządzeniem  Nr 155/20054 Burmistrza Miasta i Gminy przydzielono lokal mieszkalny w budynku Szkoły Podstawowej w Leśnicy oraz Zarządzeniem Nr 160/20004 Burmistrza Miasta i Gminy przedłużono 2 umowy najmu na lokale mieszkalne na czas nieoznaczony tj. przy ul. Warszawskiej 108 w Małogoszczu i w budynku Szkoły Podstawowej w Leśnicy. 

5.Udzielono odpowiedzi na pismo ze Spółdzielni Mieszkaniowej „Przyszłość” w sprawie zabezpieczenia lokali socjalnych dla osób  przeciwko którym wyrokiem Sądu Rejonowego w Jedrzejowie orzeczono eksmisję z zajmowanych lokali.

V. Referat Budownictwa i Inwestycji    
1. Rozstrzygnięto przetargi na budowę i remont dróg gminnych i budowę chodników.       

 Do chwili obecnej wykonano następujące zadania : 

a. wyremontowano 3 odcinki dróg w Leśnicy, dł. 786 mb z kwotę 201184,91 zł. Wykonawca – CEZET Starachowice,

b.  wyremontowano dwa odcinki w  Żarczycach Małych , dł.600 mb za kwotę 132719,65 zł. Wykonawca WOJTRANS Jędrzejów,

c. wyremontowano odcinek drogi w Mieronicach, dł. 140 mb za kwotę 41093,87 zł. Wykonawca WOJREANS Jędrzejów,

d. Wybudowano odcinek drogi w Żarczycach Dużych , dł. 530 mb za kwotę 185420,48 zł. Wykonawca WOJTRANS Jędrzejów,

e. Wykonano chodniki w ul. ; ul.3 Maja, Langiewicza, 11-go Listopada o pow. 495 m2 za kwotę 48815,53 zł. Wykonawca Wijas Jarosław,

f. Przebudowano ulicę osiedlową wraz z wykonaniem chodników i parkingów       o dł. 288 mb za kwotę 196863,73 zł . Wykonawca CEZET Starachowice,

g. Wykonano parking przy boisku sportowym w Małogoszczu o pow. 2622 m2 za kwotę 179235,12 zł. Wykonawca  Michalski Andrzej Kielce.

h. Przystąpiono do remontu ul. Słonecznej wraz z parkingiem i chodnikiem. Koszt robót 104729,90 zł. Wykonawca CEZET Starachowice.

i. Przystąpiono do budowy drobi gminnej w Woli Tesserowej. Wartość robót 140552,64 zł. Wykonawca KPRD Kielce.

2. Rozstrzynięty został przetarg na modernizację dróg powiatowych. Wykonawca przystąpi do realizacji zadań.

3. Wykonano dokumentację na budowę chodnika w ciągu dróg powiatowych   w Kozłowie. Wartość projektu – 8000,00 zł.

4. Zakupiono 3 szt wiat przystankowych za kwotę 12000,00 zł, dla miejscowości ; Żarczyce Małe, Bocheniec-Dołki, Wiśnicz.

5. Ogłoszono przetarg na wykonanie ; 

a. ewidencji dróg gminnych,

b. projektu organizacji ruchu

6. Trwają prace związane z  budową wodociągu w Złotnikach ,  w ramach programu SAPARD. Roboty wykonywane są zgodnie z harmonogramem. Umowny termin zakończenia prac nie jest zagrożony.

7. Zakończono i przekazano do eksploatacji  budowany  wodociąg w  ul. Sabianów  

     i ul. Pustowójtówny oraz budowaną kanalizację w ul. Pustowójtówny, ul. Warszawskiej

     i ul. Jędrzejowskiej. Trwa rozliczenie inwestycji.

8. Rozpoczęto prace remontowe dachu  ( na części wysokiej ) budynku starej szkoły w Złotnikach. 

9. Zakończono docieplanie części bloku ( elewacja północna i zachodnia ) przy ul. Warszawskiej

       nr 108 w Małogoszczu, 

10. Zakończono remont dachu na części mieszkalnej budynku ośrodka zdrowia w Małogoszczu,

11. Zgodnie z harmonogramem kontynuowana jest budowa budynku Ratusza. W obecnej chwili wykonywana jest więźba dachowa oraz murowane są ściany szczytowe.
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12. Trwają prace nad planem zagospodarowania przestrzennego miasta Małogoszcz wraz z terenami górniczymi ;

a. projekt planu był wyłożony do publicznego wglądu , 

b. w dniu 19.08.br., odbyła się publiczna dyskusja   nad   projektem planu, 

c. trwają przygotowania i kompletowanie dokumentacji  do uchwalenia planu.

13. Przystąpiono do prac planistycznych nad zmianą Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania miasta i gminy Małogoszcz . Do 30 czerwca br. zbierane były wnioski dotyczące zmiany i uzupełnień studium. Obecnie wnioski te są weryfikowane pod kątek możliwości ich wprowadzenia do studium.

14. Przystąpiono do prac nad projektem planu zagospodarowania gminy w części dotyczącej obszaru Chęcińsko – Kieleckiego Parku Krajobrazowego. Do 30 sierpnia br. zbierane były wnioski do opracowania planu. Obecnie wnioski te są rozpatrywane.               

15. Sporządzony został „ Raport oddziaływania na środowisko” budowy  II etapu obwodnicy Małogoszcza, powierzono urbaniście przygotowanie projektu decyzji lokalizacyjnej inwestycji celu publicznego dla tego zadania.

VI. Urząd Stanu Cywilnego   
1.Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego, w tym:


urodzeń 1


małżeństw 23

zgony 5

2.Wydano 1 decyzję na sprostowanie błędu  w aktach stanu cywilnego.





3.Przyjeto wniosek i wydano decyzję  na wpisanie do księgi urodzeń  aktu sporządzonego za granicą.

4.Wydano 1 zaświadczenie  o zdolności prawnej  do zawarcia związku małżeńskiego za granicą.

5.Przyjęto od 24 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie z art. 54 p. a. s. c.

6.Wydano 12 zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

7.Przyjęto 48 wniosków  od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 55  aktów skróconych i 2 odpisy zupełne.

8. Sporządzono sprawozdania  z zakresu USC.

9. Na bieżące załatwiano korespondencje i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

Sprawy wojskowe

Zgodnie z pismem Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach i zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw  Wewnętrznych z dnia 5 maja 1999r. w sprawie rejestracji przedpoborowych mężczyzn urodzonych w 1986r. wykonano:

-wykaz p. poborowych rocznik 1986,

-wypisano 103 wezwania imienne i wysłano za potwierdzeniem odbioru do p. poborowych,

-przygotowano potwierdzenia zgłoszenia się do rejestracji,

-rozplakatowano obwieszczenia.

VII. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 114.598,45zł i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej wpłaty spółki wodnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 28.918,05zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1.Dokonano zmian w kontokwitariuszach dotyczących przypisów i odpisów w łącznym zobowiązaniu pieniężnym, podatku rolnym i leśnym osób fizycznych.

2.Rozlicznono 18 inkasentów z III raty zobowiązań  pieniężnych, wypisano wpłaty oraz sprawdzono zgodność wpłat z zainkasowanymi kwotami.
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3. Wydano 8 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej . 

4. Dokonano 8 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej.

5. Wydano 6 decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. 

6. Wydano 2 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości powyżej 4,4% do  18%.

7.Wydano 2 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości  do 4,5% oraz piwa.

8.Naliczono 15 wpłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych dot. III raty wpłat.

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1.Wydano 226 zaświadczeń  w sprawie podatków. 

2.Wprowadzono 30 zmian geodezyjnych ze Starostwa Powiatowego z Jędrzejowa.

3.Wydano 20 decyzji w sprawach podatkowych.

4.Załatwiono 2 podania w sprawach umorzeń podatków.

`



4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc sierpień 2004r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników 

   za miesiąc sierpień 2004r.

3.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

4.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników .

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej.

Wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych;

3.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej  

    i rozmów telefonicznych;

4.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

5.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

6.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.przygotowano zarządzenia Burmistrza  w sprawach:

· wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2004 z. otrzymanych dotacji na rok 2004,

· wprowadzenia  zmian między  rozdziałami i paragrafami budżetu. 

2.przygotowano zarządzenie Burmistrza  w sprawie przyjmowania wniosków budżetowych dotyczących projektu uchwały budżetowej na rok 2005-zarządzenie to przekazane zostało radnym Rady Miejskiej oraz kierownikom wszystkich jednostek organizacyjnych gminy.
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VIII. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie zostały zarejestrowane następujące zdarzenia meldunkowe :

· Na  pobyt stały zostało zameldowanych 13 osób  przybyłych spoza gminy

· Na pobyt czasowy zostało zameldowanych 11 osób

· Przemeldowanych w obrębie gminy zostało 28 osób

· Z pobytu stałego zostały wymeldowane 22 osoby

· Czasową nieobecność poza gminą zgłosiło 32 osoby

Ponadto zbiór meldunkowy został zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.

Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM :

· 23 akta urodzeń

· 43 akta małżeństw

· 16 aktów zgonu.

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 
z wymiany dowodów osobistych w 187 przypadkach.

Prowadzonych jest 9 postępowań administracyjnych w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wystąpiono do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie o ustalenie kuratora w sprawie 
o wymeldowanie z uwagi na nieznany adres dla  3 osób

W zakresie ochrony środowiska

Wydane zostało 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania koncesji na rozpoznanie złoża piasku na terenie działek leśnych położonych w obrębie ewidencyjnym Kozłów stanowiących własność P. Zbigniewa Machnik zam. Włoszczowa ul. Spokojna 18.

Podjęta została uchwała Rady Miejskiej w Małogoszczu w sprawie uzgodnienia i wyrażenia opinii odnośnie projektu planu ochrony Chęcińsko – Kieleckiego  Parku Krajobrazowego.

W dniu 22 sierpnia 2004 na posiedzeniu Komisji ds. Rolnych i Ochrony Środowiska został przedstawiony do zaopiniowania projekt Gminnego Programu Ochrony Środowiska.
W posiedzeniu wzięła udział P. Renata Janus kierownik zespołu Zakładu Ochrony Środowiska EKO-INWEST  w Kielcach, która udzielała radnym odpowiedzi na pytania
i uwagi dotyczące projektu. 

Wydana została 1 decyzja na wycięcie 1 szt. drzewa kat. Kasztanowiec we wsi Złotniki.

IX. Stanowisko ds. dowodów osobistych

 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywane były czynności wynikające z zakresu czynności, a mianowicie :

1/ Przyjęto 248 wnioski  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji

2/  Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 172 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  154  dowodów osobistych.

X. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami  i zarządu mieniem

1.Przygotowano i przekazano do Sądu -Wydział  Ksiąg Wieczystych  niezbędne dokumenty  do założenia  ksiąg wieczystych na nieruchomości stanowiące własność gminy Małogoszcz.

2.Przygotowano i przekazano do kancelarii notarialnej  dokumenty do zakupu działek pod obwodnicę na które  w dniu 7 września 2004 r. spisano  sześć aktów notarialnych.

3.Spisano 1 umowę  na oddanie w najem lokalu użytkowego położonego w Małogoszczu.

   XI. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych

1. Przyjęto 26 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

-16  wniosków o zasiłek rodzinny

-  9  wniosków o zasiłek pielęgnacyjny

       - 1  wniosek o świadczenie pielęgnacyjne

2. Wydano 109 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków, w tym :

      -26 decyzji pierwotnych

      -83 decyzje zmieniające.

    Burmistrz

Jan Głogowski

