Znak:SR-055/3/2004-08-16


Małogoszcz:2004-08-16

SPRAWOZDANIE

z działalności Burmistrza za okres od 05.06.2004r. do 12.08.2004r.

I. Referat Organizacyjny

1. 2 lipca 2004r. rozwiązane zostały umowy o pracę 
z 10 osobami  zatrudnionymi  na czas określony w ramach robót publicznych , a w dniu 31 lipca br. z 2 osobami zatrudnionymi  na czas określony przy sporządzaniu wniosków o dopłaty strukturalne dla rolników.

2.  W ramach umowy z Powiatowym Urzędem Pracy w Jędrzejowie:

- w  dniu 5 lipca 2004r. zatrudnionych zostało w ramach prac interwencyjnych 28 osób  na okres 5 miesięcy do dnia  30 listopada 2004r. w tym 15 kobiet do prac  porządkowych na terenie miasta i gminy. 

 -staż absolwencki odbywa 6  osób   -   w Urzędzie Miasta i Gminy i  jednostkach organizacyjnych gminy w okresie od 24 maja do 23 sierpnia 2004r. 

3. W ramach umowy ze szkołami wyższymi w Urzędzie Miasta i Gminy  od dnia 

     2 sierpnia 2004r.odbywają praktyki zawodowe 2 osoby w tym jedna na okres 

     6 a druga 5 tygodni.

II.  Stanowisko ds. oświaty, kulury i sportu

W ramach programu „wyprawka szkolna” zgodnie z wcześniejszym zamówieniem przekazanych zostało  70 kompletów podręczników dla uczniów klas pierwszych szkół podstawowych na terenie gminy oraz dla szkoły podstawowej w Gnieździskach do której uczęszczają dzieci z miejscowości Wrzosówka i Kopaniny  na rok szkolny 2004/2005. 

W dniu 15 lipca 2004r. Zarządzeniem Burmistrza została powołana komisja egzaminacyjna dla nauczycieli ubiegających się o stopień nauczyciela mianowanego. Egzamin na nauczyciela mianowanego odbył się w dniu 21 i 22 lipca br. w Zespole Szkół Ogólnokształcacych w Małogoszczu. W wyniku postępowania egzaminacyjnego egzamin na stopień nauczyciela mianowanego zdało   sześciu nauczycieli.

W dniu 22 lipca 2004r. Zarządzeniem Burmistrza została powołana komisja przetargowa do przeprowadzenia postępowania przetargowego na dowóz dzieci do gimnazjów i do szkół podstawowych na terenie miasta i gminy. 26 lipca 2004r.odbył się przetarg na to zadanie .Do przetargu przystąpiły dwie firmy tj. ”SEBWAL” Przewóz osób autobusem Marian Szymkiewicz Małogoszcz i Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej w Jędrzejowie. Wybrana została firma Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej w Jędrzejowie za cenę brutto 2,09 zł/km. W dniu 18 sierpnia br. podpisana zostanie z wybraną firmą umowa na dowóz do gimnazjów i do szkół podstawowych  w latach 2004/2005,2005/2006 i 2006/2007.

W dniu 29 lipca 2004r. zarządzeniem Burmistrza dokonany został wpis do ewidencji szkół niepublicznych Policealna Szkoła Zawodowa dla Dorosłych Towarzystwa Wiedzy Powszechnej w Małogoszczu.

III. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

1.Wydawano wypisy z rejestrów gruntów dla mieszkańców  gminy Małogoszcz posiadających ponad 1ha gruntów rolnych.

2.Udzielano pomocy przy wypełnianiu wniosków o wpis do ewidencji producentów przekazywanych do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa .Na dzień 15 lipca 2004r.przyjęto od rolników i wypełniono  1212 wniosków o przyznanie płatności bezpośrednich do gruntów rolnych.

IV. Stanowisko ds. dodatków mieszkaniowych

W okresie sprawozdawczym przyjętych zostało 39 wniosków o przyznanie dodatków mieszkaniowych. Po ich rozpatrzeniu wydano 39 decyzji  o przyznaniu dodatków osobom spełniającym kryteria do ich przyznania .Wszystkie decyzje zostały zarejestrowane, sporządzono wykazy osób korzystających z dodatków mieszkaniowych. Wykazy te 

przekazano do księgowości w  ustawowym terminie celem przekazania środków finansowych  dla  Zarządców budynków i do rąk własnych  wnioskodawcy  na wypłatę przyznanych dodatków. 

W związku z informacją która wpłynęła  od Zarządcy tj. Spółdzielni Mieszkaniowej „Przyszłość w Jędrzejowie  o zaległościach  czynszowych osób  korzystających z dodatków mieszkaniowych którzy nie opłacają należności czynszowych, przeprowadzono postępowanie wyjaśniające ,które było podstawą  do wydania 1 decyzji  o wstrzymaniu dodatku  do chwili uregulowania zaległości czynszowych. 

Ponadto wydano 1 decyzje  o wygaśnięciu prawa do dodatku mieszkaniowego w związku ze śmiercią wnioskodawcy.

Udzielono odpowiedzi na 2 wnioski w sprawie przydziału lokalu komunalnego.

Udzielono odpowiedzi  w sprawie wniosku o przedłużenie umów najmu na lokale socjalne. 

Udzielono odpowiedzi w sprawie remontu mieszkania komunalnego.

Przyjęto 2 wnioski o przydział lokalu mieszkalnego w Szkole Podstawowej w Leśnicy 

V. Referat Budownictwa i Inwestycji    

1.Rozstrzygnięto przetarg na budowę, odbudowę i remont dróg gminnych i chodników 

    ( 9 zadań ) w tym 2 zadania na które przetarg został unieważniony, na które to zadania przetarg rozstrzygnięto  w terminie późniejszym. Wykonawcy przystąpili do realizacji zadań. .

      Stan zaawansowania robót:

Wykonano  modernizację drogi w Leśnicy, Żarczycach Małych ,w Mieronicach i parkingu przy stadionie. Pozostałe zadania tj. przebudowa ulicy  Osiedlowej i Słonecznej, przebudowa drogi w Żarczycach Dużych są w trakcie realizacji.

Budowa drogi w Woli Tesserowej  rozpoczęta zostanie ok.20 sierpnia. Termin wykonania wszystkich zadań do dnia 30 września br.

2.Utwardzone zostały  kamieniem drogi polne i dojazdowe na terenie gminy , wywieziono w sumie ok.1500 ton kamienia i wysiewki w tym nieodpłatnie ponad 500 ton z Cementowni.

3.Zakończono budowę I etapu obwodnicy w Małogoszczu. Oddano do eksploatacji .

4.Rozstrzygnięto przetargi na modernizacje dróg powiatowych. Ze względu na wysokie ceny zamawiający tj. Zarząd Dróg Powiatowych  ograniczył zakres robót na drodze w Kozłowie-Górajek i w Lasochowie.

5.Wykonano 6,5 km sieci głównej wodociągu w Złotnikach na kwotę 288.814,zł..

6.Wykonana została budowa wodociągu na ul. Sabianów i ul.Pustowójtówny, w trakcie  realizacji jest kanalizacja  w budynkach mieszkalnych położonych w rejonie Osiedla.

7.Rozpoczęto prace związane ze zmianą  pokrycia dachu na starej sali gimnastycznej szkoły w Małogoszczu, na które to zadanie pozyskano częściowe  środki finansowe z MENiS.

8.Wykonano ocieplanie części bloku przy ul. Warszawskiej nr 108  w Małogoszczu.

9.Wykonano modernizacje stadionu do wymogów  obowiązujących w III Lidze.

10.Budowa Ratusza-w chwili obecnej budowane jest  I piętro.

11.Trwają prace nad planem zagospodarowania przestrzennego miasta Małogoszcz wraz 

     z terenami górniczymi ,projekt planu był wyłożony do publicznego wglądu . 

12.Wykonano „ Raport oddziaływania na środowisko” budowy  II etapu obwodnicy  Małogoszcza. 

13.Rozstrzygnięto przetarg na renowację stawu w Mieronicach.

VI. Urząd Stanu Cywilnego   
1.Zarejestrowano i sporządzono akta w księgach Urzędu Stanu Cywilnego, w tym:


urodzeń 2


małżeństw 22

zgony 11

2.Wydano 5 decyzji na sprostowanie błędów w aktach stanu cywilnego.





3.Przyjeto wniosek i wydano decyzję  na wpisanie do księgi urodzeń  aktu sporządzonego za granicą.

4.Wydano 2 zaświadczenia  o zdolności prawnej  do zawarcia małżeństwa za granicą.

5.Przyjęto od 56 nupturientów zapewnienia, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie z art. 54 p. a. s. c.

6.Wydano 28 zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na podstawie art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

7.Przyjęto 95 wniosków  od interesantów w sprawie wydania odpisów skróconych i zupełnych aktów stanu cywilnego w wyniku czego wydano 107  aktów skróconych i 3 odpisy zupełne.

8. Sporządzono sprawozdania  z zakresu USC.

9. Na bieżące załatwiano korespondencje i przyjmowano interesantów z zakresu Urzędu Stanu Cywilnego.

10.Prowadzone są prace przygotowawcze do rejestracji przedpoborowych-rocznik  podstawowy 1986.

VII. Referat Finansowy
1. Stanowisko d/s Kasy.

Inspektor d/s. Kasy podjęła w tym okresie środki pieniężne do kasy w wysokości 244.847,28zł i wypłaciła je w tej samej kwocie. Kasjerka przyjęła wpłaty na rzecz Urzędu z tytułu podatków i opłat lokalnych ,opłat za wydawanie dowodu osobistego ,wadium  na przetargi, opłaty skarbowej ,opłaty administracyjnej wpłaty spółki wodnej, opłaty za rozmowy telefoniczne  sołectw, opłaty za czynsze dzierżawne i za użytkowanie wieczyste na kwotę 24.074,57zł.

2. Stanowiska pracy d/s windykacji należności podatkowych.

1. Wystawiono 141 upomnień z tytułu łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego    i  od nieruchomości osób prawnych i osób fizycznych.

2. Sprawdzono, naliczono odsetki za zwłokę oraz wypisano wpłat na kwotę 13.992,40 zł.

3. Wystawiono 17 tytułów wykonawczych .

4.Sporządzono bilans zaległości i nadpłat z tytułu  łącznego zobowiązania podatkowego, podatku rolnego, leśnego    i  od nieruchomości za I kwartał 2004r.

5.Sporządzono sprawozdanie półroczne Rb-27 dotyczące podatku od nieruchomości osób prawnych, podatku od środków transportowych, łącznego zobowiązania pieniężnego, podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości  dla osób fizycznych.

6. Wydano 8 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej dla osób po raz pierwszy podejmujących działalność gospodarczą. 

7. Dokonano 12 zmian we wpisach do ewidencji działalności gospodarczej.

8. Wydano 15 decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. 

9. Wydano 2 zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18%,

10.Wydano 1 zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości  do 4,5% oraz piwo.  

3. Stanowiska pracy d/s podatków i opłat lokalnych.

1.Wydano1120 zaświadczeń  w sprawie podatków. 

2.Wprowadzono 60 zmian geodezyjnych ze Starostwa Powiatowego z Jędrzejowa.

3.Wydano 40 decyzji w sprawach podatkowych.

4.Załatwiono 15 podań w sprawach umorzeń podatków.

5.Wystawiono 14 upomnień  dotyczących zaległości w podatku od środków transportowych.

6.Wysłano 5 tytułów wykonawczych do Urzędu Skarbowego w sprawie zaległości w podatku od środków  transportowych.

`



4. Stanowisko d/s płac.

Inspektor d/s płac w tym okresie  dokonała:

1.rozliczenia składek ubezpieczeń społecznych za miesiąc maj, czerwiec, lipiec 2004r.

2.rozliczenia podatku dochodowego od osób fizycznych dla zatrudnionych pracowników za miesiąc maj, czerwiec i lipiec 2004r.

3.zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych nowozatrudnionych osób.

4.korekt w zakresie ubezpieczeń społecznych zgodnie z pismem ZUS Kielce,

5.rozliczenia i wydrukowania odpowiednich dokumentów dotyczących wynagrodzeń wszystkich zatrudnionych pracowników .

6. sporządziła sprawozdanie z wynagrodzeń za I półrocze 2004 do WUS-Kielce

5. Stanowisko d/s księgowości budżetowej.

Inspektor d/s księgowości budżetowej wykonywała niżej wymienione czynności:

1.przygotowywanie dokumentów finansowych do podjęcia do kasy Urzędu z działalności MGOPS, MGOK, Biblioteki oraz Urzędu M i G.

2.przygotowywanie dokumentów do wypłat bezgotówkowych za pośrednictwem przelewów;

3.księgowanie dowodów księgowych dotyczące dochodów budżetowych, uzgadnianie ewidencji  analitycznej z zapisami w księgowości podatkowej;

4.sporządzanie sprawozdań finansowych oraz informacji dla Skarbnika Miasta i Gminy w związku z opracowywaniem  sprawozdania z wykonania budżetu gminy za I-sze półrocze 2004r.

6.Stanowisko pracy d/s księgowości budżetowej.

Podinspektor d/s księgowości budżetowej.

Wykonywała n/w czynności:

1.wystawianie faktur VAT z tytułu najmu lokali użytkowych oraz innych usług podlegających podatkowi VAT;

2.kompletowanie dowodów źródłowych w celu zaksięgowania na kontach analitycznych 

    i syntetycznych;

3.sporządzanie not obciążeniowych z tytułu poboru energii elektrycznej cieplnej  

    i rozmów telefonicznych;

4.uzgadnianie wykonania planu wydatków budżetowych na koniec każdego miesiąca   

   z poszczególnych jednostek budżetowych.

5.rozliczanie samochodu służbowego gminy.

6.prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych dla pracowników.

7. Kierownik Referatu Finansowego.

Wspólnie z Zastępcą Skarbnika Miasta i Gminy wykonywały n/w czynności służbowe:

1.przygotowano sprawozdanie z wykonania budżetu gminy za I półrocze 2004roku. 

2.przygotowano projekt uchwały w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy na rok 2004.

3.sporządzono zarządzenie Burmistrza w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie gminy dotyczące otrzymanych dotacji na rok 2004. 

4.sporządzono informacje z wykonania budżetu gminy za I-sze półrocze 2004 roku. i przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach.

5.przygotowano informacje finansowe dotyczące budżetu gminy  na sesję Rady .

VIII. Stanowisko ds. ewidencji ludności i ochrony środowiska
W minionym okresie  zameldowano:

25 osób spoza gminy

46 osób przemeldowanych w obrębie gminy

   6 osób zameldowanych na pobyt czasowy 

24 osoby, na które otrzymaliśmy zawiadomienia o czasowej nieobecności poza gminą     

23 osoby wymeldowano  z pobytu stałego

Otrzymano z Urzędu Stanu Cywilnego akta urodzeń, małżeństw i zgonów, które zostały wprowadzone do ewidencji:

25 aktów urodzeń                

30 aktów małżeństw          

23 aktów zgonów              

Uzupełniono Lokalny Bank Danych oraz kartotekę KOM zmianami wynikającymi 

z wymiany Dowodów Osobistych w 225 przypadkach. 

Prowadzonych jest 7 postępowań administracyjnych w sprawie wymeldowania na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wydane zostały 2 decyzje w sprawie wymeldowania na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy 

o ewidencji ludności i dowodach osobistych.

Wystąpiono do Sądu Rejonowego w Jędrzejowie o ustalenie kuratora w sprawie 

o wymeldowanie  z uwagi na nieznany adres pobytu dla 2 osób

Przekazano meldunek  do Biura Wyborczego w Kielcach  o stanie rejestru wyborców. 

Według stanu na dzień 31.12.2003r. stan ludności w gminie wynosi 12.045, a stan wyborców na dzień 30.06.2004r. wynosi 9178 osób.

W zakresie ochrony środowiska:
W dniu 30.06.2004r. został przesłany do zaopiniowania przez Starostę Gminny Program Ochrony Środowiska opracowany przez Zakład Ochrony Środowiska INWEST EKO S. Obarski i Wspólnicy Spółka Jawna” z siedzibą w Kielcach 

Wydane zostało 1 postanowienie  w sprawie zaopiniowania b Dodatku nr 1  do planu ruchu  Zakładu Górniczego „Małogoszcz”

Przedłożono do zaopiniowania przez Radę Miejską  projekt uchwały dotyczącej planu  ochrony Chęcińsko-Kieleckiego  Parku Krajobrazowego”

Zgodnie ze sprawozdaniem przesłanym do Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska w Kielcach wyliczona została nadwyżka przychodów gminnego funduszu  ochrony środowiska  i gospodarki wodnej podlegająca  przekazaniu na rzecz Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska. Przychód gminnego funduszu w roku 2003 wynosił 281.727,00zł. i nie wystąpiła  nadwyżka podlegająca zwrotowi  do WFOŚi GW.

Wydano 3 decyzje na wycięcie drzew ,ponadto prowadzone jest  1 postępowanie

 w sprawie wydania decyzji  dotyczącej  wycięcia drzew.

IX. Stanowisko ds. dowodów osobistych
 Na stanowisku ds. dowodów osobistych  wykonywane były czynności wynikające z zakresu czynności, a mianowicie :

1/ Przyjęto 223 wnioski  o wydanie dowodów  osobistych i przesłano do Centrum Personalizacji

2/  Przyjęto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych łącznie - 170 dowodów osobistych,

3/  Wydano mieszkańcom gminy  125  dowodów osobistych.

X. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami
 i zarządu mieniem

1.Wydano 27 decyzji zatwierdzających projekty podziału nieruchomości 

   położonych we wsi Wrzosówka -Kopaniny   i w Małogoszczu ,które zostały

   wykonane w celu poszerzenia drogi wojewódzkiej nr 728.

2.Wydano  1 decyzję o umorzeniu postępowania rozgraniczeniowego 

   w Mieronicach zakończonego aktem ugody.

3.Przeprowadzono rokowania na sprzedaż nieruchomości położonej w Nowej 

   Wsi, zabudowanej  obiektami byłej oczyszczalni ścieków, oznaczonej

    w ewidencji gruntów nr 357 o pow.1,01 ha.

    Nieruchomość została  sprzedana  za 120.000,00 zł.

    W kancelarii Notarialnej w Jędrzejowie ustalono termin spisania umowy 

    notarialnej.

4.Spisano 11  protokołów uzgodnień na zakup nieruchomości z przeznaczeniem

pod budowę obwodnicy w Małogoszczu. Przygotowano niezbędne dokumenty na podstawie których spisane zostały  akty notarialne.
XI. Stanowisko  do spraw świadczeń rodzinnych

1.Przyjęto 86 wniosków w sprawie następujących świadczeń rodzinnych:

  - 21 o zasiłek pielęgnacyjny

  - 6 o świadczenie pielęgnacyjne)

  - 59  wniosków o zasiłek rodzinny  wraz z  dodatkami 

2.Wydano 86 decyzji w sprawie świadczeń rodzinnych i dodatków, w tym  2 decyzje odmowne.

                                                                                            Burmistrz

                                                                                      Jan  Głogowski
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