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SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszez
za okres

od dnia 20 marca 2023 r. do dnia 16 maja 2023 r.

L. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej

1. Wydano 32 za$wiadczenia w sprawie przeznaczenia dzialk w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszcz.

2. Wydano 26 wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy Malogoszcz.

3. Wydano 4 postanowienia opiniujace zgodno$¢ zamierzonego podziatu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego obejmujacego
obszarem czg$¢ terenu miasta Malogoszez i czeéé sotectw Leénica, Zakrucze i Bocheniec.

5. Trwajg prace nad zmiang Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujgca teren catej gminy
Malogoszcz. |

6. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Gminy
Matogoszcz w msc. Mieronfce i Ztotniki. Przedmiotem zmiany jest lokalizacja urzadzen
wytwarzajacych energi¢ elektryczng, wykorzystujacych energi¢ sloneczng — farmy
fotowoltaiczne.

7. Opracowano projekt uchwaly dot. zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego Gminy Malogoszcz w msc. Wola Tesserowa. Przedmiotem zmiany jest
lokalizacja urzadzen wytwarzajacych energie elektryczna, wykorzystujacych energie stoneczna

— farmy fotowoltaiczne.
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z zakresu ochrony Srodowiska

1. Przyjeto oraz wprowadzono do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw 7 deklaraciji
dotyczacych zrodet ciepta i zrédet spalania paliw od whadcicieli i zarzadeéw nieruchomosci
z terenu gminy Matogoszcz.

2. Przyjeto 2 zgloszenia zamiaru usuniecia drzew i krzewow od wiascicieli- nieruchomosci
z terenu gminy Matogoszcz. ‘ ‘

3. Wystgpiono do Regionalnej Dyrekcji Ochrony $rodowiska w Kielcach z wnioskiem
o modernizacje gniazda bociana bialego na dziatce potozonej w miejscowosci Mniszek.

4. Wydano decyzj¢ o przeniesieniu decyzji- o. srodowiskowych uwarunkowaniach dotyczgcy
przedsigwziecia pn. ,,Rozbudowa i przebudowa budynku produkcyjno-magazynowego z czgscig
biurowo-socjalng na terenie istniejgcego zaktadu ELERTE POLAND Sp. z 0.0.” na osobg
prywatng.

5. Prowadzone jest postepowanie w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn.: ,,Zwiekszenie zdolnodci retencyjnej w zlewni rzeki
Lipnicy wraz z przystosowaniem budowli pietrzacych do nawodnien, na terenie gm. Malogoszcz
i Oksa, woj. $wigtokrzyskie”.

6. Prowadzone jest postepowanie w sprawie uszkodzenia lub zniszczenia drzewa i krzewow
rosngcych na terenie nieruchomosci: oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 112, obrgb 0012

Rembieszyce niezb¢dne do ponownego rozstrzygnigcia sprawy.

z zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego ,.Czyste

Powietrze”

1. Nadzorowano firme, z ktorg jest zawarta umowa na realizacj¢ zadania: ,, Odbieranie
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych bezposrednio z nieruchomosei, na ktorych
zamieszkujg mieszkancy , potozonych w granicach administracyjnych Gminy Malogoszcz oraz
z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia
2023 1.7

2. Przyjeto ogdtem 88 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy Malogoszcz.

3. Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,Respons” z jednoczesng weryfikacjg danych
w nich zawartych.

4. Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji

o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
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5. Ztozono wniosek do NFOSIGW o dofinansowanie przedsigwzigcia pn. ,,Usuwanie folii
rolniczych i innych odpadéw pochodzgcych z dziatalnosci rolniczej.”

6. Wydano decyzje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7. Sporzgdzono analizg stanu gospodarki odpadami komunalnymi za 2022 r.

8. Sporzadzono i przekazano Marszatkowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz
Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi ochrony srodowiska sprawozdanie z realizacji
zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi za 2022 r.

9. Dokonano wpisu do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej podmiotu PAVER Sp. z o.0.

10 Udzielono odpowiedzi na dwa wnioski o udostepnienie informacji publicznej.

11. Przeprowadzono wraz z firmg EKOM Maciejezyk Sp. J. mobilng zbiorke odpadow
wielkogabarytowych i opon.

12. Przyjgto 5 wnioskéw o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego
,»Czyste Powietrze”.

13. Udzielono 30 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-
informacyjnym programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.

14. Wystano 46 elektronicznych tytuléw wykonawczych (eTW) na podstawie wczesniej
wystawionych upomnien z tytutu braku oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi do

Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie.

z zakresu sospodarki komunalnej:

1. Przyjeto 21 wnioskow wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbidr wyrobéw zawierajacych
azbest.

2. Podczas wykonywania zadania ,Realizacja Gminnego Programu usuwania materialow
zawierajgcych azbest z terenu Miasta 1 Gminy Malogoszcz w roku 2023 odebrano azbest od
20 whascicieli nieruchomosci z terenu gminy Malogoszcz.

3. Przyjeto 1 wniosek o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwiazku zbudowsg
przydomowej oczyszczalni sciekow.

4. Wyrazono zgodg¢ na przedtuzenie umowy najmu lokalu socjalnego dla 1 wnioskodawcy.

5. Przyjgto 6 wnioskéw o przydzial lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

6. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 2 wnioskodawcow,
na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

7. Przyjeto 8 wnioskow o dofinansowanie kosztdw zabiegu sterylizacji i kastracji zwierzat

domowych.
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8. Wydano 42 talony na dofinansowanie kosztow zabiegu sterylizacji ikastracji zwierzat

domowych.

9. Zawarto umowe dotacji z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Kielcach na realizacj¢ programu usuwania materiatdw zawierajacych azbest.

z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wladcicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numeréw dla 4 budynkéw w trakcie budowy.

2. Wydano 2 decyzje zatwierdzajagce projekty podziatdéw nieruchomosci polozonych

w Bochencu.
3. Wydano z urzedu 5 za§wiadczen potwierdzajacych wysoko$¢ i okres pozostaly do wnoszenia

oplat przeksztalceniowych na podstawie otrzymanych aktow notarialnych dotyczacych

sprzedazy lokali mieszkalnych.

4. Wydano 1 decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci potozonych w Malogoszczu na podstawie

spisanego przez geodetg uprawnionego protokotu granicznego.

5. Geodeta uprawniony dokonat wskazania i stabilizacji dziatek drogowych polozonych

w obrebach:
e (7 Lipnica — czegs$¢ dzialki nr 615/1,
e 18 Zlotniki — dziatka nr 2167,

e 10 Mieronice — dzialka nr 828 oraz czg¢s¢ dziatki nr 754 i cze$¢ nr 359,

e 05 Lasochow — dziatka nr 549 oraz czg$¢ nr 696.
6. Sporzgdzono i podano do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci potoZzone;j
w Matogoszczu przeznaczonej do oddania w najem pod garaz- blaszak.

7. Spisano na okres do 3 lat 1 umowe na oddanie w najem nieruchomosci potozonej

w Malogoszczu pod garaz.

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJL.

ze stanowiska ds. dréog

1. Przygotowano niezb¢dng dokumentacj¢ do przeprowadzenia zapytania ofertowego pn.:

,»Wykonanie ustugi transportowej samochodem ciezarowym o dopuszczalnej tadownosci do

14 ton”.
2. Wykonano prace zwigzane z remontem drég dojazdowych do pél kruszywem pozyskanym

nieodptatnie w ilosci 2000 ton z Cementowni Matogoszcz.
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3. Rozliczono wspdlne inwestycje z Zarzadem Drog Powiatowych w Jedrzejowie w ciggach drog
powiatowych.

4. Podpisano umowy z Wykonawcami na wykonanie zadania pn.: ,Poprawa infrastruktury
drogowej na terenie gminy Malogoszcz”, ktore obejmuje nastepujace zadania:

- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Kozléw o dl. 350 mb, oznacz. nr dz. 949.

- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Lipnica o dl. 240 mb, oznacz. nr dz. 615/1

- Przebudowa drogi gminnej wewngtrznej w m. Mieronice o di. 300 mb. oznacz. nr dz. 359

- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Zakrucze o di. 580 mb, oznacz. nr dz. 536/1

- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Zlotniki o di. 142 oznacz. nr dz. 754, 828, 2167.
- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Zarczyce Mate o dl. 160 mb, oznacz. nr dz. 475.
- Przebudowa i remont ul. 11-go Listopada w Malogoszczu,

- Remont drogi gminnej wewngtrznej na Osiedlu w Matogoszczu,

- Remont drogi gminnej nr 343028t — ul. Konarskiego w Malogoszczu, oznacz. nr dz.1656/2.

5. Zlecono wykonanie dokumentacji projektowej na budowe o$wietlenia ulicznego
w miejscowosci Koztow.

6. Opracowano uproszczong dokumentacje projektowa na przebudowe drogi Osiedlowej

w Matogoszczu /5 odcinkéw/.

ze stanowiska ds. inwestycji

1. Prowadzone sg prace zwigzane z budowa sieci wodociggowej i kanalizacyjnej do nowo
wybudowanych i bedgcych w budowie budynkow mieszkalnych na terenie gminy Malogoszez.
2. Zakonczono roboty remontowe i zabezpieczajace obszary wodne w miejscowosciach:
Karsznice dla dzialki nr 213, Mieronice dla dzialek nr 153/11 153/2, w Zarczycach Duzych dla
dziatki nr 105 i w Lasochowie dla dziatki nr 213.

3. Zakonczono prace zwigzane z budowa boiska wielofunkcyjnego przy szkole podstawowe;j
w Rembieszycach. Warto$¢ robot budowlanych zgodnie z zawartg umows wynosi 879 097,13 zt
brutto. Wykonawca robét jest Konsorcjum firm GB Technology Sp. z 0.0. — Lider Konsorcjum,
Szewece, ul. Dewonska 22, 26-052 Szewce.

4. Prowadzone sg roboty budowlane - termomodernizacyjne przy Domu Ludowym w Zakruczu,
budynku OSP w Ziotnikach i Le$nicy oraz przy Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Matogoszezu.

5. Trwaja prace zwiazane z budowsg boiska wielofunkcyjnego w Zarczycach Duzych Wartos¢
robot budowlanych zgodnie z zawarta umowa wynosi 768 305,72 zt brutto. Wykonawca robot

jest Konsorcjum firm GB Technology Sp. z 0.0. — Lider Konsorcjum, Szewce, ul. Dewonska 22,

26-052 Szewce.
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6. Trwa kontynuacja projektu zwigzana z budowg sali gimnastycznej przy Szkole Podstawowej

w Kozlowie,

ze stanowiska ds. inwestycji i remontow

1. Z1ozono raport dotyczacy zuzycia energii elektrycznej przez Gming Matogoszez w okresie od
I grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Trwa weryfikacja rozliczenia cz¢dciowego na realizacje zadania pn. ,,Zwickszenie
efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym poprzez termomodernizacje budynkow

w gminie Malogoszcz”,

3. Zlozono zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia rob6t budowlanych dla czesci
zadania pn: ,,Budowa sieci wodociggowe;j i kanalizacji sanitarnej na terenie gminy Matogoszcz”,
4. Wydano 1 decyzje dla Wykonawcy budowy sieci energetycznej,

5. Przyjeto os$wiadczenia kwartalne w zwigzku z wprowadzeniem ,,Wewnetrznej procedury
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych”.

ze stanowiska ds. zamowien publicznych

1. W dniu 20.03.2023 r. podpisano umowe z Wykonawcg na: ,,Oprogramowanie umozliwiajace
monitorowanie sieci aplikacji i pracownikéw, inwentaryzacje sprzetu i oprogramowania” na
kwotg: 27 071,07 zt brutto.

2. W dniu 22.03.2023 r. ogloszono postgpowanie przetargowe na zadanie pn.: ,,Budowa obiektow
malej architektury (placu zabaw i sitowni zewngtrznej) oraz altany z grillem ogrodowym przy
budynku Domu Ludowego w Lasochowie”.

3. W dniu 27.03.2023 r. podpisano umowe z Wykonawca na: ,,Wykonanie ustugi transportowej

samochodem 01¢;zar0wym o dopuszczalnej tadownosci do 14 ton ,,na kwoty:

Usluga . Cena Jednostkowa (przewoz 1
. tony ladunku) bez przyczepy
:’ brutto -
1) - na odleglosé do 10 km - (ok. 700 t) T 1500 A
2) na odlegtos¢ od 170,1 do 20 km - (ok. 700 t) 19,00 zi/t
3) na odleglos¢ od 20,1 do 30 km — (ok. 600 t) 20,00 zt/t




4) Cena za 1 godz. ustugi samochodem (przy zatozeniu

k. 100 godz. k i 5
0 godz.) przy wykonaniu rowow 100,00 zk/h

odwadniajgcych, remoncie drog itp.

4. W dniu 27.03.2023 r. podpisano umowe z Wykonawcg na ,,Wykonanie dokumentacji
projektowej rozbudowy sieci wodociggowe;j i kanalizacji sanitarnej na terenie gminy Matogoszcz
w roku 2023” na kwote 41 205,00 zt brutto.

5. W dniu 30.03.2023 r. ogloszono postgpowanie przetargowe na zadanie pn: ,,Poprawa jakosci
i podniesienie standardu zycia oraz bezpieczenstwa mieszkancéw wsi Lasochow poprzez
dzialania termomodernizacyjne i w infrastrukture drogowg”

Czes¢ 1: Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Lasochdw o dt. 750mb, oznacz.

nr dz. 696 1 549

Czgs¢ 2: Roboty remontowe przy Domu Ludowym w Lasochowie.

6. W dniu 30.03.2023 r. podpisano umowe ze Stowarzyszeniem na realizacj¢ zadania
w trybie malych zlecen pn. ,,Prowadzenie druzyny pitkarskiej na terenie Gminy Malogoszcz”,
kwota dofinansowania: 10 000,00 zt.

7. W dniu 20.04.2023 r. podpisano umowy z Wykonawcami rob6t na zadania ,,Poprawa
infrastruktury drogowej na terenie gminy Malogoszcz”

Czgs¢ 1 — na kwote 1 092 441,37 zt brutto

Czgs$¢ 2 — na kwote 3 692 145,12 zt brutto

Czg$¢ 3 — na kwote 992.040,86 zt brutto

Czgsé¢ 4 — na kwote 1 089 427,48 z1 brutto.

8. W dniu 20.04.2023 r. podpisano umowy z Wykonawcami na Pelienie funkcji inspektora
nad realizacjg inwestycji: ,,Poprawa infrastruktury drogowej na terenie gminy Matogoszcz”
Czg$¢ 1 — na kwote 16 359,00 zt brutto

Czes$¢ 2 — na kwote 15 000,00 zt brutto

Czeséé 3 — na kwote 7 927,00 zt brutto

9. W dniu 28.04.2023 r. ogloszono postgpowanie przetargowe pn: ,,Poprawa jakosci

i podniesienie standardu zycia oraz bezpieczenstwa mieszkancow wsi Lasochow poprzez
dziatania termomodernizacyjne i w infrastrukture drogowa”

Czcééé 2: Roboty remontowe przy Domu Ludowym w Lasochowie.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Wspotorganizowano Akcje Honorowego Krwiodawstwa.

2. Wspolorganizowano obchody 159 Rocznicy Potyczki pod Mieronicami.
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3. Wspodlorganizowano I spotkania z Historig — Bolestaw Nidzinski.

4. Wspolorganizowano Gminne Obchody Dnia Strazaka.

5. Podpisano umowg z Funduszem Sprawiedliwosci na realizacje zadan ze srodkow Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci,
w zakresie Przeciwdzialania przyczynom przestepczosci dla jednostek sektora finanséw
publicznych na 2023 r. -

6. Przygotowano i ogloszono otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego Gminy
Malogoszcz pn.: "Wspomaganie rozwoju spotecznosci lokalnych na terenie gminy Matogoszcz"
7. Wspdlorganizowano akcje “SprzatnijMy Nasza Okolice” — 22 kwietnia Swiatowy Dzien
Ziemi.

8. Wspolorganizowano obchody 79. Rocznicy bitwy o Monte Cassino.

9. Obstugiwano Ogolnopolska Kartg Seniora dla Mieszkancow Miasta i Gminy Malogoszcz.

10. Aktualizowano na biezagco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Matogoszcz

w serwisie spolecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszcz.pl

11. Wspétpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Echo Dnia, Telewizja Swigtokrzyska,

TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania Srodkoéw strukturalnych
1. Trwa realizacja projektu pn. BUDOWA 4 BOISK WIELOFUNKCYJINYCH,

PRZYSZKOLNYCH W OBSZARACH WIEJSKICH GMINY MALOGOSZCZ w ramach

»~Programu Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej, Grupa I zadania przyszkolne - edycja

2020”. Wartos¢ calkowita /po procedurze przetargowej/: 879 097,13 zt /Rembieszyce/
i 768 305,72 zt /Zarczyce Duze/. Wnioskowane dofinansowanie 33%.

2. Trwa realizacja projektu pn. pn.: ,BUDOWA SALI GIMNASTYCZNEJ PRZY ZESPOLE
PLACOWEK OSWIATOWYCH W KOZLOWIE W TERENACH WIEJSKICH GMINY
MALOGOSZCZ" w ramach Rzadowego Funduszu Polski tad: Program Inwestycji
Strategicznych - edycja pierwsza. Warto$¢ ogdtem robot budowlanych /po procedurze

przetargowej/: 3.908.070,98 zt, wnioskowane dofinansowanie w kwocie /90%/ 3.517.263,88 zl,

wklad wiasny /10%/: 390.807,10 zl.
3. Trwa realizacja projektu pn. ,,ZWIEKSZENIE EFEKTYWNOSCI ENERGETYCZNE]J

W SEKTORZE PUBLICZNYM POPRZEZ TERMOMODERNIZACJE BUDYNKOW
W GMINIE MALOGOSZCZ” w ramach Osi Priorytetowej 12 ,REACT-EU dla
Swietokrzyskiego, dziatania 12.1 Poprawa efektywnosci energetycznej w budynkach
uzytecznos$ci publicznej REACT-EU” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
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Swi@tokrzyskiego na lata 2014-2020 dla ponizej wymienionych budynkéw uzytecznodci
publicznej:

- budynek Liceum w Matogoszczu wraz z halg sportowa,

- budynek OSP Lesnica,

- budynek Domu Ludowego w Zakruczu,

- budynek Domu Ludowego w Zarczycach Malych,

- budynek OSP w Zlotnikach.

Warto$¢ ogdtem /po procedurze przetargowej/: 5 385 066,84 zt, dofinansowanie w kwocie
3704511,84 z, wkiad wiasny koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w kwocie
1 680 555,00 zt

4. Trwa realizacja projektu pn. ,,ZAGOSPODAROWANIE ZBIORNIKOW WODNYCH NA
MIEJSCA REKREACJI I WYPOCZYNKU W TERENACH WIEJSKICH GMINY
MALOGOSZCZ” w ramach dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spoteczno$¢” Priorytet 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” objetego
Programem Operacyjnym” Rybactwo i Morze”. Warto$¢ ogotem /przed procedurg przetargowa/:
388 023,38 zI, dofinansowanie w kwocie 182 785,00 zt, wklad wlasny koszty kwalifikowalne
w kwocie 205 238,38 zt

5. Trwa realizacja projektu pn. ,,Poprawa infrastruktury drogowej na terenie gminy Matogoszcz”
w ramach Rzgdowego Funduszu Polski Pad: Programu Inwestycji Strategicznych.
Wartos¢ uzyskanego dofinansowania 4.990.000,00 zt.

6. Trwa realizacja projektu pn. ,Poprawa jakosci i podniesienie standardu zycia oraz
bezpieczenstwa mieszkancow wsi Lasochéw poprzez dzialania termomodernizacyjne
i w infrastrukturg drogows” w ramach Rzagdowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji
Strategicznych. Warto$¢ ogétem /przed procedurg przetargowa/: 2 000 000,00 =,

dofinansowanie w kwocie 1 960 000,00 zt, wktad wiasny koszty kwalifikowalne w kwocie

40 000,00 zt.

Skarbnik Miasta i Gminy

1. Sporzgdzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2023 w zakresie zmian migdzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji

budzetowe;j.

2. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach

publicznych.
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3. Przygotowano sprawozdanie miesi¢czne za I kwartat 2023 roku, za miesigc kwiecien 2023
roku.

4. Przygotowano projekty uchwat do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 30 maja 2023 r.
5. Sporzgdzono scentralizowang deklaracj¢ VAT za miesigce marzec i kwiecien 2023 roku.

6. Przygotowano dokumenty na posiedzenie komisji rewizyjnej Rady Miejskiej celem
sformutowania i)rzez komisje wniosku w sprawie udzielenia absolutorium burmistrzowi.

7. Sporzgdzono i wystano do RIO w Kielcach bilanse jst za 2022 rok.

Stanowisko do spraw windvkacji naleznoS$ci

1. Zaksiegowano wplaty podatkéw i optat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikow,

2. Rozliczono soltyséw z terenu gminy i inkasenta z terenu miasta Matogoszcz z poboru I raty
zobowigzan podatkowych.

3. Naliczono prowizje w wysokosci 20% od zainkasowanej kwoty z tytulu lgcznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci za I rate.

4. Wystawiono 4 upomnienia dla oso6b prawnych.

5. Sporzadzono sprawozdanie kwartalne Rb-27S.

6. Przygotowano i wydano soltysom i inkasentowi kontokwitariusze na pobor II raty podatku

rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalny

1. Wydano:

- 9 zaswiadczen w sprawach podatkowych,

- 140 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomoscei.
2. Wystano:

- 44 wezwania do podatnikow w sprawie ztozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od

nieruchomosci,
- 1 wezwanie w sprawie ztozenia deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na 2023 .
3. Przyjeto:
- 160 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
- 10 deklaracji na podatek od $rodkow transportowych,
- 7 deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci,

- 1 deklaracje w sprawie podatku rolnego.
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4. Sporzadzono sprawozdanie z udzielonej pomocy w rolnictwie lub ryboléwstwie za marzec

2023 r.

Stanowisko d/s kadr i plac.

Przekazano do ZUS dokumentacje¢ w formie elektroniczne;.

Naliczono i rozliczano sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
Pracy.

Dokonano rozliczenia sktadek ubezpieczeniowych do ZUS z tytutu uméw o prace, uméw zlecert
pracownikéw wiasnych i dla pracownikéw obeych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzadzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoleczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.
Naliczono i rozliczono wynagrodzenia z tytulu uméw o prace, uméw zlecen, inkasa, za miesiac
marzec 1 kwiecien. 2023 r.

Naliczono i rozliczono zaliczke na podatek dochodowy z tytulu uméw o prace, umow zlecet,
inkasa za miesigc marzec i kwiecien.

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych.

Do celéw rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie 0s6b niepetnosprawnych za miesiace marzec
i kwiecien 2023 .

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych pracownikéw.
Zawarto umowe nr 13/2023 r. o zorganizowanie robé6t publicznych dla 1 osoby z terenu gminy
oraz 1 umowe zlecenia.

Nowo zatrudnionym osobom z tytutlu umowy o prace zatozono:

- nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-ptacowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-ptacowego,

Zgtoszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow.
Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych 1 osobe.

Ztozono do PUP Jedrzejow dokumenty rozliczeniowe w ramach zawartej umowy nr 10/2023

z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie za miesigc marzec i kwiecien.

Wydano $wiadectwa pracy dla 2 pracownikow, ktérym uplyng okres trwania umowy.
Udzielono odpowiedzi na wniosek o informacje publiczna.

Na zadanie pracownikéw wydano zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

Na podstawie posiadanej dokumentacji archiwalnej akt osobowych zdeponowanych w archiwum

zaktadowym Urzedu wydano kopi¢ Swiadectw pracy dla bylego pracownika.
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Sporzadzono sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-03 za I kwartat

2023 r.
Sporzadzono sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w administracji publicznej i

innych jednostkach Z-14 za 2022 r.

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej.

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.
2. Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci
podatkowej i oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencj¢ ksiegowa, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;.

3. Gospodarowano drukami $cistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewéw droga elektroniczna.

5. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

6. Sporzgdzano sprawozdania za | kwartat Rb27S 1 Rb28S.

7. Sporzadzono sprawozdanie za I kwartat Rb27Z7.

8. Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

9. Sporzgdzono scentralizowang deklaracj¢ VAT za marzec 2023 1. i kwiecien 2023 r.

10. Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

11. Prowadzono dokumentacje funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikow Urzedu Miasta
i Gminy. |

12. Kompletowano dowody zrodlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzgdu Miasta i Gminy.

13. Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczgce wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
14. Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych.

15. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca marca 2023 r. i kwietnia 2023 r.

Stanowisko ds. Kasy.

Kasa podjela w BS Kielce o /Matogoszcz srodki pienigzne w wysokosci 84.397,00 zt
i wyplacita je w tej samej kwocie. Kasa przyjela wplaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych

podatkéw i oplat na kwote 921.600,00 zi. Zostaly zaksiggowane odpady komunalne od
20 marca 2023 r. do 15 maja 2023 r.
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IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- malzenstwa— 6

- Zgonow- 7
2. Wydano 139 odpisow aktéw stanu cywilnego.
3. Przyjeto 12 zapewnien o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie matzenstwa.
4. Wydano 10 zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie matzenstwa.
5. Wydano 2 zaswiadczenia o stanie cywilnym.

6. Biezgca obstuga interesantéw i zlecen w aplikacji ,,Zrodto”.

Z zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 50 os6b

2. Wymeldo»i}ano 60 0s6b

3. Na terenie gminy urodzilo si¢: 12 0s6b

4. Na terenie éminy zmarto: 17 oséb

5. Wydano 43 zaswiadczenia dotyczgce zameldowania.

6. Wydano 1 decyzje w sprawach meldunkowych.

7. Prowadzone sg 2 postgpowania w sprawach o wymeldowanie.

8. Zrealizowano 33 wnioski o udostgpnienie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru PESEL
podmiotom uprawnionym.

9. Nadano numery PESEL dla 30 cudzoziemcéw.

V. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej

1. Przyjeto 24 wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
w formie papierowej, przeksztalcono_na formg¢ elektroniczng i przestano do CEIDG.
2. Wydano 4 decyzje przyznajace dodatek mieszkaniowy oraz 1 decyzje o odmowie przyznania

dodatku mieszkaniowego.
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3. Przygotowano listy ptatnosci dodatkéw mieszkaniowych za miesigc kwiecien i maj 2023 r.

4. Wystano informacje o ptatnosciach dodatkéw mieszkaniowych do zarzadeéw budynkow.

5. Odbyto 1 posiedzenie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na ktérym
m.in. zaopiniowano wniosek o wydanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych
o zawartosci: do 4,5 % alkoholu oraz na piwo, pow. 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyj.
piwa), pow. 18% zawartosci alkoholu.

6. Wydano 3 zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych o zawartosci:

do 4,5 % alkoholu oraz na piwo, pow. 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyj. piwa), pow.
18% zawartosci alkoholu.

7. Sporzadzono sprawozdanie PARPA G1 — Dzialalno$¢ samorzadow lokalnych w zakresie
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w roku 2022.

8. Sporzadzono sprawozdanie zbiorcze — profilaktyka czerniaka.

Stanowisko do spraw windvykacji naleznoS$ci

1. Zaksiegowano wplaty podatkow i optat lokalnych na poszczegdlne konta podatnikow,

2. Rozliczono sottysow z terenu gminy i inkasenta z terenu miasta Matogoszcz z poboru I raty
zobowigzan podatkowych.

3. Naliczono prowizje w wysokosci 20% od zainkasowanej kwoty z tytulu tacznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci za I rate.

4. Wystawiono 4 upomnienia dla oséb prawnych.

5. Sporzadzono sprawozdanie kwartalne Rb-278.

6. Przygotowano i wydano sottysom i inkasentowi kontokwitariusze na pobor 11 raty podatku

rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

Stanowisko do spraw dowodoéw osobistych.

1. Przyjeto 148 wnioskow o wydanie dowodéw osobistych i przestano do Centrum

Personalizacji.
2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych facznie 101 dowodoéw

osobistych.
3. Wydano 87 dowodéw osobistych.
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Stanowisko do spraw sekretariatu.

. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogélnej na stanowisku ds. sekretariatu.

. Realizowano biezgcg obstuge Archiwum Zaktadowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz

0s6b 1 instytucji zewnetrznych.

. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 730 pism korespondencii

wplywajace] oraz w Rejestrze Tradycyjnym 1092 pism wylaczonych z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych

1. Przyjeto:

- 43 wnioski w sprawie ustalenia prawa do: zasilku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego, zasitku pielegnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, Swiadczenia rodzicielskiego
oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 32 wnioski w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokosci przecigtnego miesiecznego dochodu
przypadajacego na jednego czlonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste powietrze”.
- 4 wnioski o swiadczenie pieniezne za zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia obywatelom
Ukrainy.

2. Wydano:

- 64 decyzje w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego, zasitku
pielegnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, Swiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 29 zaswiadczen o wysokosci przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego
czlonka gospodarstwa domowego w roku 2021 do programu ,,Czyste powietrze”,

- 2 informacje w sprawie §wiadczenia pienieznego z tytutu zapewnienia zakwaterowania i

wyzywienia obywatelom Ukrainy.

Stanowisko do spraw Swiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyinego

1. Przyjeto: - 1 wniosek o ustalenie prawa do swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:
- 1 decyzje przyznajaca prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzj¢ uznajacg wyplacone swiadczenia z funduszu alimentacyjnego za nienaleznie

pobrane,

- 1 decyzje uchylajacg prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
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3. Przekazano kwartalne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z realizacji zadan przewidzianych
w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw.

4. Prowadzono biezacg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postgpowania wobec dtuznikow alimentacyjnych.

5. Wydano: - 4 decyzje uchylajgce prawo do $wiadczenia wychowawczego.

6. Wyplacono: - 24 $wiadczenia wychowawcze na tgcza kwote 12 000,00 zt.

7. Przekazano miesieczne sprawozdanie rzeczowo — finansowe z wykonywania zadan z zakresu
$wiadczenia wychowawczego.

8. Prowadzono biezgcg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych $wiadczenia
wychowawczego.

9. Przyjeto: - 1 wniosek o ustalenie prawa do jednorazowego $wiadczenia z tytutu urodzenia sig
dziecka, u ktdérego zdiagnozowano ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng
chorobe zagrazajacg zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie

porodu.

Stanowisko do spraw powszechnego obowiazku obrony, zarzgdzania Kkryzysowego

i obrony cywilnej.

W zakresie zarzadzania krvzysowego, spraw obronnych, woiskowvych i OC:

1. Przygotowano dokumentacje¢ na potrzeby kwalifikacji wojskowej.

W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

1. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstepne, okresowe, kontrolne/
pracownikom UMIG, strazakom oraz prowadzono dokumentacj¢ z tym zwigzang.

2. Przeprowadzono gminne eliminacje do Ogdlnopolskiego Turnieju Wiedzy Pozarnicze;.

3. Sporzadzono raport z przebiegu walnych zebran sprawozdawczych w ochotniczych strazach
pozarnych za rok 2022 na terenie dziatania Oddziatu Miejsko-Gminnego Zwigzku OSP RP
w Matogoszczu.

4. Zorganizowano Gminne Obchody Dnia Strazaka.
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