Zarzadzenie nr 0050.31.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
Z dnia 11 kwietnia 2011 roku

sprawie zasad rejestrowania uméw, porozumien w Urzgdzie Miasta i Gminy w Matogoszczu.

Na podstawie art.68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U Nr 157,
poz.1240 z pézn. zm) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej wprowadza
sig zasady rejestrowania umow, porozumien w Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczu.

§2.

Kazda umowa, porozumienie, ktérego strona jest Gmina Matogoszcz, podlega rejestracii.

§3.

1. Rejestr uméw wedtug zatacznika nr 1 do zarzadzenia prowadzi Sekretarz Gminy.
2. Rejestr porozumien wedtug zatacznika nr 2 do zarzadzenia prowadzi Sekretarz Gminy.

§4.

1. Odpowiedzialnym za przediozenie umowy lub porozumienia do rejestru jest pracownik
Urzedu Miasta i Gminy, ktéry merytorycznie przygotowywat umowe , porozumienie
lub do ktorej umowa, porozumienie wptyngto,
2. Umowa, porozumienie przed ich podpisaniem i przekazaniem do rejestracji powinna by¢
zaakceptowana przez radce prawnego.
3. Umowa, porozumienie podlegaja przekazaniu celem rejestacji niezwlocznie po jej podpisaniu.
4. Umowy:
a) ktore, moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych,
b} na podstawie ktorych zaciaga sig kredyt lub pozyczke,
¢) na podstawie ktorych udziela si¢ pozyczki, porgczenia lub gwarancji,
d) na podstawie ktorych emituje sig papiery wartosciowe,
przed rejestracja powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnatg skarbnika lub osoby przez niego
upowaznionej.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisapiéctl""‘ "

hara




Zatacznik nr1

Do zarzadzenia nr 0050.31.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz z dnia 11 kwietnia 2011

roku w sprawie zasad rejestrowania uméw, porozumien w Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczu.

Rejestr umow prowadzony przez Urzad Miasta i Gminy w Malogoszczu
(wskazanie jednostki)

rejestru

(przekazujgca)

Lp- | Data Przedmiot | Strona |[Data Numer Wiasciwa Miegjsce
wprowa- umowy umowy |zawarcia umowy kombrka przechowywania
dzenia do merytoryczna oryginatu




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 0050.31.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz z dnia 11 kwietnia 2011

roku w sprawie zasad rejestrowania uméw, porozumien w Urzedzie Miasta i Gminy w Malogoszcz

Rejestr porozumien prowadzony przez Urzad Miasta i Gminy w Malogoszczu
{wskazanie jednostki}

Lp. | Data Przedmiot Strona Data Numer Wiasciwa Miejsce
wprowa- porozumienia |porozumienia |zawarcia | porozumienia komérka przechowywania
dzenia do merytoryczna oryginalu
rejestru (przekazujaca)




