Zarzadzenie Nr 0050.107.2011
Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszezu

z dnia 27 grudnia 2011 roku
w sprawie nadzoru w zakresie wydatkowania srodkow publicznych

Stosownie do art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U,

Nr 157 poz. 1240 z pézn, zm.)Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§1
1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokodci ustalonych w uchwale
budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego i w planie finansowym jednostki sektora
finanséw publicznych
2. Wydatki ze srodkéw publicznych powinny by¢ dokonywane:
a) w sposéb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw
b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan

¢)  w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan

§2
Dokonywanie wydatkow zgodnic z §1 pkt 2 zwiazanych z wyjazdami shuzbowymi:

a) pracownikéw UG — ocenia Burmistrz, a w razie jego nieobecnogei Sckretarz Miasta i Gminy,

§3
1.Kierownicy referatéw, a w przypadku samodzielnych stanowisk pracy wstepnej oceny wydatkéw
dokonuje Seckretarz Miasta i Gminy zgodnie z §1 pkt 2 na biezaca dziatalnos¢ w zakresie
wydatkow na;
a)zakup materiatow biurowych i eksploatacyjnych oraz konserwacje sprzetu,
b)naprawy samochodu i Sprzgtu przy jednorazowych wydatkach nie przekraczajacych kwoty
1.000 z1.
2.Dla dokonania prawidlowej oceny wydatkow kierownicy referatéw oraz Sekretarz Miasta i
Gminy:
a) zbiera potrzebne informacje dotyczace kosztow zamierzonych dzialan i stopnia ich

uzytecznosci,



b)
¢)

na podstawie zebranych informacji, okregla alternatywne linie dzialania,
wybiera rozwigzanie pozwalajace na zminimalizowanie potrzebnych wydatkéw przy
maksymalizacji efektow, uwzgledniajac jakosé produktow i ustug wymagang dla realizacji

celéw jednostki,

3.Przy wydatkach przekraczajacych jednorazowo kwotg 3.500 zi dokonuje oceny wydatkow, o

kiérej mowa w pkt. 2, w formie pisemne;j.

1.

§4

Wstepnej oceny pozostatych wydatkéw zgodnie z § 1 pkt 2 dokonuje Skarbnik Miasta i Gminy

a w czasie jego nieobecnosei Z — ca Skarbnika, z tym ze;

a)

b)

c)

d)

w zakresie wydatkow dotyczacych ustug remontowych wykonywanych w budynkach i
obiektach zajmowanych przez Urzad Miasta i Gminy, propozycji oceny wydatkow
przedstawia Inspektor d/s inwestycji,

w zakresie wydatkow dotyczacych ustug remontowych w budynkach i obiektach
stanowigcych wlasnogé gminy, a zajmowanych przez najemcéw lub  dzierzawcow,
przedstawia Inspektor d/s inwestycji,

w zakresie wydatkow inwestycyjnych dotyczacych jednostek organizacyjnych gminy
propozycj¢ oceny wydatkéw przedstawia Inspektor d/s inwestycji,

w zakresie pozostatych wydatkéw przedstawia Kierownik referatu budownictwa inwestycji,

Propozycje oceny wydatkow zgodnie z § 1 pkt 2 powinny zawierac:

a)
b)
c)
d)

zestawienie z zebranych informacii,
ich analize,
okreslenie alternatywnych linii dzialania,

wskazanie zalecanego rozwiazania.

§5

Za celowe uznaje sie wydatki zwiazane z oplatami CZynszu za najem pomieszczen biurowych oraz

wydatki za koszty eksploatacyijne, telefony i wysylke listow w kwotach wynikajacych z zawartych

umow,

1.

§6

Kontroli wydatkéw w zakresie ich zgodnosci z planami finansowymi dokonuje Skarbnik -

glowny ksiegowy, poprzez ztozenie podpisu na dokumencie wstepnej oceny wydatkéw,

przygotowanym przez osoby wymienione w § 3.Skarbnik - gtéwny ksiggowy dokonuje kontroli

2



pozostatych dokumentéw dotyczacych danej operacji w zakresie kompletnosci oraz formalno -
rachunkowej ich rzetelnosci i prawidlowosci, sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym
i zgodnosci z prawem przez odpowiedzialnych pracownikéw, zgodnosci z planem finansowym
i mozliwosei sfinansowania dokumentowanej operacji. Na dowéd kontroli opatruje dokument
wiasnorecznym podpisem.

2. Osoby wymienione w § 3 obowigzane sg przechowywaé dokumentacje wstepnej oceny
wydatkéw oraz sprawdzaé dowody dokonania wydatkow - pod wzgledem zgodnosci z prawem
i merytorycznym, co polega na ustaleniu rzetelnogci danych, celowosci, gospodarnosci operacji
gospodarczych wyrazonych w dowodach - i na dowdd przeprowadzania tej kontroli opatrywaé
Je wlasnorecznym podpisem.

3. Stanowiska pracy wymienione w § 21 3 sporzadzajq notatk¢ stuzbowsg wg. wzoru stanowiacego
zalacznik nr |

4. Radca prawny opiniuje projekty wszystkich umow i porozumien zawieranych przez Burmistrza
Miasta i Gminy.

§7
Traci moc zarzadzenie Nr.178/08 Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszezu z dnia 14 listopada

2008 roku w sprawie nadzoru w zakresie wydatkowania $rodkéw publicznych.

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik nr 1

Notatka stuzbowa
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