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na wolne stanowisko urzednicze

PRACOWNIK DS. GOSPODARKI ODPADAMI
w Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczu
wymiar czasu pracy: pelny etat

Wymagane wyksztalcenie

Wyksztalcenie wyzsze o kierunku ochrona srodowiska, inzynieria srodowiska, gospodarka
odpadami lub inne odpowiadajace zakresowi zadan wykonywanych na stanowisku.

Spelnianie warunkoéw okreslonych w art.6 ust.1. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458):
a) obywatelstwo polskie lub innych panstw, zgodnie z art. 11, ust.2 i 3 cytowanej ustawy,
b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
c¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia.

Doswiadczenie zawodowe
Pozadany staz pracy w administracji samorzadowe;.

Wymagana wiedza specjalistyczna

a) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2013.
267 - j. 1),

b) ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
Z poz. zm.),

¢) ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach
(Dz.U.z2012.301. — . t.).

d) ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz. U. z 2013.21)

e) ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2008.223.1458)

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.

I. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu
odbierania odpadow komunalnych na terenie Gminy Malogoszcz.

2. Zorganizowanie, wdrozenie i obsluga systemu informatycznego odbioru odpadow
komunalnych z terenéw zamieszkatych 1 niezamieszkalych w Gminie Malogoszcz.

3. Utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkalych i niezamieszkalych objetych systemem gospodarki



ot

3.

9.

odpadami komunalnymi.

Prowadzenie ewidencji oplat przy pomocy oprogramowania komputerowego.
Wspoludzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na odbidr 1 zagospodarowanie odpadow komunalnych,

Przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,
Kontrolowanie realizacji obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku na terenie Gminy Malogoszcz,

Wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymu,

Zorganizowanie i prowadzenie systemu odbioru odpadow komunalnych od wlascicieh
nieruchomosci,

10 . Okreslanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze szczegolowy
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sposob swiadczenia ustug na rzecz wiascicieli nieruchomosci w zakresie odbierania

i zagospodarowania odpadow komunalnych przez podmioty $wiadczgce uslugi w tym
zakresie na terenie gminy ( nadzor na prawidlowoscia $wiadczenia ustug przez wyloniong
w przetargu firmeg),
Dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
aktualizacji i weryfikacji rynku gospodarki odpadami komunalnymi oraz mozliwosci
technicznych 1 organizacyjnych Gminy Malogoszcz.,

Prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych wsréd mieszkancow w zakresie
prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegolnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpadow komunalnych- kampania informacyjna,

Wspotudzial w opracowaniu potrzebnych dokumentow, projektow uchwal i aktow prawa
miejscowego wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach oraz ich
stala weryfikacja,

Prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow decyzji

w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi oraz realizowania obowigzkow
wynikajacych z regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy
Malogoszcz.

Prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar naliczonych z tytutu
prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi wspéipraca, z Referatem Finansowym
w tvm zakresie,

Przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

Realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepisdw prawa lub doraznej

potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadow
komunalnych,

Monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywéz odpadow komunalnych przez
przedsiebiorcg ( zgodnos¢ z harmonogramem , odbiér odpadéow z PSZOK, odbior
odpadéw wielkogabarytowych, prawidlowos¢ wystawionych sprawozdan kwartalnych

Wymagane dokumenty

a) Oferta z wnioskiem o zatrudnienie

b) zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV),

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie dostgpny

w dziale kadr Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszczu i na stronie internetowej Urzedu
Miasta i Gminy w Malogoszczu



d)

g2)
h)

j)
k)

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa, zaswiadczema),
ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

oSwiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o peilne] zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z peini praw
publicznych.

aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie

na stanowisku pracownika ds. gospodarki odpadami,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby naboru danych
osobowych zgodnie z ustawg z dma 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).

Wymagane dokumenty uporzadkowane w sposob chronologiczny nalezy skladac osobiscie

w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy, lub poczta na adres urzedu z dopiskiem

.Dotyczy naboru na stanowisko pracownika d/s gospodarki odpadami w Urzedzie Miasta
i Gminy w Malogoszczu”™ w terminie do dnia 30 kwietnia 2013 r.

W przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego weryfikowanego

za pomocga waznego kwalifikowanego certyfikatu (zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001r.

o podpisie elektronicznym), dokumenty mozna przesta¢ pocztg elektroniczng

na adres rekrutacjai@ malogoszcz.pl .

Dokumenty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane 1 zostang zwrocone nadawcy.

Zalgezniki

e Kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

¢ (Oswiadczenie o niekaralnosci i pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini
praw publicznych

e (Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych do celéow rekrutacji
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